E-LEARNING MANUAIS DE INICIACAO

MOODIEE@ECTUNL

PROCEDIMENTOS DE INICIO DE SEMESTRE

iNDICE

01. Bem vindos! SERVICOS DE APOIO E FORMAGAO

Para explorar mais funcionalidades, propomos que
visite a nossa pagina de Apoio ao Moodle:
http://moodle.fct.unl.pt/pages/apoiomoodle

02. Backup de pagina

03. Arquivo de pagina
Para apoio ou tutoria na utilizagdo de solugdes de

04. Replicar pagina e-learning, envie-nos um e-mail para:
helpdesk-elearning@fct.unl.pt

Consulte também a nossa oferta de Formagao em:
http://moodle.fct.unl.pt/pages/formacao_elearnin

01. BEM VINDOS!

Bem-vindo a comunidade Moodle da FCTUNL!

Desenvolvido em 2003 e a funcionar desde 2004, o Moodle pretende disponibilizar um
espaco de ensino, aprendizagem e colaboracdo para todos os FCTenses.

No Moodle@FCTUNL pode encontrar desde paginas de disciplinas, paginas de projectos,
paginas de supervisdo de dissertacdes e paginas de colaboracdo de varias licenciaturas.

Este manual descreve os procedimentos que um professor deve tomar no inicio de cada
semestre, em relacdo ao arquivo e replicacdo de paginas Moodle.
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AN\ 02: BACKUP DE PAGINA

02. BACKUP DE PAGINA

Para ficar com copias de seguranca das suas pdaginas, guardadas no seu computador, é necessario seguir os se-
guintes passos.

1. Clique em “Cépia de 2. Para uma cdpia integral da sua 3. NoFinal da pagina, seleccione as opgdes
seguranga”, situado no pagina, mantenha todos os recursos e paraincluirosUtilizadores (A), os Ficheiros
bloco “Administracao”. dados de utilizadores seleccionados. da utilizador (B) e os Ficheiros da
disciplina (C). Clique em “Continue”
ndministragﬁu _ Incluir: TodesNenhum Todes/Nenhum
,ﬂ\,dl",-'ar deD Edl él:l Trabalhos [Cadoes de utilizador
. " ; Chats Dados de utilizador
Canlguraques Referandos Dados de utilizador Utilizadores: Disciplina @
Atribuir cargos Farns Dadas d ullizador . p
Registos de acesso:
Grupus Hoficias Dados de utilizador
. LT | Geral- Equips Lab %] Dades de utilizader Ficheiros de utilizador:
CDFIIE de SEguranQJ "~ Glossirios Dades de utilizador @
REStaurar Didrios de alunos [Padoes de utilizador FiChEirDS da diSCip“na: @
Impl:urtar Etiquatas Dades de utilizador I Continue 3§—Cancelar l
Reinici Dados de utilizadar
sliniciar Dades de utilizader
Relatdri Documentos: Dades de utilizador
= oo Dades de utilizader 9)
Perguntas Pesquiss = Desemalvimants ades de wilizador
Dades de utilizador
Escalas Empresas wideoconferéneia Dades de utilizador
Ficheiros Documentos Dados de utilizader
Curse de estudos avangades de Gestdo de Residuos [ades de utilizador
Nl:rtas Frodugdo de lighes em video (ueb) [ades de utilizador
Lighes Dades de utilizador
Testes Dades de utilizador e
Recurzos Dades de utilizador J

_ 4. De seguida, s3o apresentados o nome 5. Com o processo de backup
Nome(s):  backup-beta_1.8-18092003-1400.zip . . . . . . ~
que pretende atribuir ao ficheiro zip e concluido  ser-lhe-do  apre-
Detalhes da cdpla de soguranga: uma lista do que sera incluido na cépia sentadas todas as copias de
Incluir Trabalhos com dados de utilizador de seguranca. Cllque em ”Continue" seguranga Criadas anterior-
teste emvio trabalhos. ..
T 5 para iniciar o processo de backup. mente.
Inchiir Referendos com dados de utilizador Cllque no le da Copla mals
inscrigiio lista de alunos recente e guarde-a no seu
SEMLIRE 1 computador.

Imcluir Faruns com dados de wtilizador
Forum social

= Mome(=] Tamanho todificado Acgio
Subscrigdes 2 9)

& Pasta ascenderte
Temas 4 . .
|:| ﬂ backup-elah-0401 2003-2323 zip 526 9Kk 4 Jan 2008, 11:23 PM  Descompactar Lista Restaurar Renomear

Mensagens [ D backup-lah elearn-16092008-1111 zip 11.7Mb 16 Set 2008, 11:12 &M Descompactar Lista Restaurar Renomear

7}
- .
Classificagies o [ & backup-lah elearn-16092008-1647 zig & 1M 15 set 2008, 04:53 P Descompactar Lista Restaurar Renomear

O ﬂ hackup-lab elearn-1901 2003-0017 zip 1.8Mb 19 Jan 2005, 1217 &M Descompactar Lista Restaurar Renomesr
Incluir utilizadores da disciplina [0 £ backup-lab elearn-26012008-0114 zip 18Mb 26 Jan 2008, 01:15 &M Descompactar Lista Restaurar Renomear
Ltilizadares 3
Incluir ficheires de utilizador Com os ficheiros escalhidos... M
Ficheiros 4 Criar uma pasta [ Seleccionar todos H M&o seleccionar nenhum ] Enviar um ficheiro
Incluir ficheiros da disciplina
Ficheiros 4
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03. ARQUIVO DE PAGINA

No inicio de cada semestre é recomendado que o professor arquive as paginas de anos lectivos anteriores. Para
arquivar as suas paginas, siga os seguintes passos:

1. Aceda as “Configuragdes”, 2. No nome da disciplina e nome curto, identifique o ano lectivo em
disponiveis no bloco “Adminis- gue leccionou a disciplina.
tracdao”. Nome Completo - Nome da disciplina 07/08
Nome Curto - SIGLACLIPO708

Administracdo = (1) Altere a categoria da Disciplina, para a sec¢ao de Arquivo do seu

Activar modo edigio Departamento.
X LR

Configuragdes

Atribuir cargusﬁ 9 esal

Grupos Categeria @ D Dep /D Arguivo [v]
Copia de segurancga Mome completo™ 3 | Nome da disciplina 07/08

Restaurar Mome curto™ (3} | sieLacLipovos

Importar Mimerao de identificagdo da disciplina @

Reiniciar Sumdric™ (3

Relatarios

Perguntas

Ezcalas

Ficheiroz

Motaz

3. Na seccdo Disponibilidade, altere para a opgao
“Esta disciplina nao esta disponivel para alunos”.

Disponibilidade

Disponibilidade @ Esta disciplina néo esta disponivel para alunos [+ | ,9)

Chave de inscricdo @ |exclusiv0

Acesso a visitantes (@) | MEo admitir visitantes [v]

4. Conclua este processo, clicando em “Gravar alteracoes”
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MM. REPLICAR PAGINA

04. REPLICAR PAGINA

Apds arquivar a sua pagina, pode criar uma réplica para o novo ano lectivo, utilizando a cépia de seguranca criada
anteriormente.

1. Para aceder a cdpia de seguranga, 2. Aceda a pasta “backupdata”, onde
cligue sobre “Ficheiros” no bloco estdo alojadas todas as coépias de
“Administragao”. seguranca da sua pagina.
Administracdo - (1) Fieheiros
.&.Cti\"ar deD Edll?al:l Horme(s] Tamanho todificado AcgHo
Configuragies [0 ) Cocumentos 4.2Mb 11 Set 2008, 0513 P Renomear
Atribuir cargos O 3 magens 395Kb 18 Jan 2008, 12:37 PM Renomear
Grupns O ¢ backupdats 13.6Mb 16 Set 2008, 0511 P Renomesar
Cufupia de Seguranca F [ moddata 8.4Mb 16 Jul 2008, 11:32 Abd Renomear
Restavurar F E Pagina_do_lab.doc 46 5k 11 Dez 2007, 04:49 P Renatmest
Importar
Reiniciar
Relatdrios
Perguritas
Ezcalas
Ficheiros
Motaz

3. Verifique qual é a copia de seguranga mais recente
através da data. De seguida clique em “Restaurar”.

Morme(=) Tamanho Modificado AcgE0 9)
;ﬂi‘ Pasta azcenderte

| ﬂ hackup-lah elearn-16092003-1647 zip 11.7Mb 16 Set 2008, 04:53 PM  Descompactar Lista Res’taur%nnmear
| ﬂ hackup-lah elearn-26012003-0114 zip 180k 26 Jan 2003, 01:15 AWM Descompactar Lista Restaurar

SNamear

4. Ser-lhe-a pedido para confirmar o processo de restauro.
Leia a informagdo e clique em “Sim” e na pdgina seguinte
cligue em “Continue”.

Ird restaurar de;

©

hackup-lah.elearn-16092008-1647 zip

Mais para a frente neste processo podera optar por incluir esta copia de seguranga numa outra disciplina ja
existente, ou numa nova disciplina.

Tern a certeza gque 0 guer restaurar?
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04. REPLICAR PAGINA

5. No menu de “Reposicao da discplina”,
escolha a opgdo “Recuperar em: Nova
Disciplina”, seleccione a categoriaatribuida
ao seu Departamento e indique o nome da
disciplina com o respectivo ano lectivo.
Nome Completo - Nome da disciplina
08/09

Nome Curto - SIGLACLIPO809

6. Como ndo quer incluir na nova pagina
os alunos do ano passado, clique na op¢ao
“Nenhum” no canto superior direito, por
cima de “Dados de utilizador”.

O—

7. No fundo da pdgina, seleccione as
opg¢oes “Nenhum” (“Utilizadores”),“Nao”
(“Ficheiros do utilizador”), como ilustrado
na figura. Clique em “Continue”.

MM. REPLICAR PAGINA

Reposicao da disciplina: backup-beta_1.8-25092008-1123.zip

Recuperar em: Nova disciplina -
Categoria: D Dep -
Nome curto : SIGLACLIPOB09 (3)
MNome completo : Nome da disciplina 08/09 @
Data de inicio da disciplina: 2 v Setembro v 2008 ~ (3

©

Incluir: TodosiNenhum

Fdruns [ Dados de utilizador

Moticias [ Dados de utilizadar
Geral - Equipa Lab [ badas de utilizador

Etigquetas [ pados de utilizadar
[ pados de utilizador
[ Dados de utilizadar
Docurnentos: [ Dados de utilizadar
[ Dados de utilizador
Fesguizsa e Desenvalvimento [ pados de utilizadar
[ Dadas de utilizador
Empresas videoconferéncia [ Dados de utilizadaor
Documentos [ Dados de utilizador

Meta-disciplinas: Néo
Utilizadores: MNenhum *-%
Registos de acesso:

Ficheiros de utilizador:

Ficheiros da disciplina:

(7 )

8. Por fim, clique em “Recuperar esta
disciplina agora!”. Com este procedimento
fica a sua disposicdo uma réplica da pdagina
da sua disciplina pronta a usar.

Mapa de cargos atribuidos

Cargo atribuido na fonte Cargo atribuido no destine

Administrador (admin) Administrador (admin) -

Criador da disciplina (coursecreator) Criador da disciplina (coursecreatar) -
Professor (editingteacher) Professor (editingteacher) -

Aluno (student) Aluno (student) -

[ Conlinus'ﬁ# Cancelar

Tome nota que este processo pode demorar muito tempo.
Fecuperar esta disciplina agural%
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