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1.- PLATAFORMA EDUCATIVA MOODLE DE LA DEVLT

Ta y como se especifica en la pagina de presentaciéon de la DEVLT una de nuestras tareas
consiste en ofrecer servicio de apoyo pedagdgico y técnico para ayudar en € uso de las
Nuevas Tecnologias y las redes en la ensefianza universitaria.

En esta linea de actuacion se enmarca €l alojamiento en el servidor de la DEVLT de
asignaturas, eventos... de nuestra Universidad. En afos anteriores se ha desarrollado una
Plataforma propia que ha sido y es una herramienta valida para los usuarios. No obstante,
se ha optado por la incorporacion de otra Plataforma (Moodle) que dispone de una
integracion de funcionalidades muy demandada por el profesorado; entre otras podemos
resefiar las siguientes:

Elaboracion desde la Plataforma de diversos tipos de cuestionarios sin necesidad de
utilizar herramientas externas.

Maodulo de seguimiento de la interaccidn de los alumnos en las diversas éreas de
trabgo.

Eliminacion de aplicaciones “externas’ (como por ejemplo aplicaciones para hacer
FTP: transferencia de fichero).

Disefio de pantallas sin necesidad de utilizar programas editores de paginas Web...

2.- ACCESO Y REGISTRO

El aceso a la plaasfooma s hace a través de la direccion
http://www.campusvirtual .uma.es/ev mediante dos formas:

1.- Pinchando en una de las asignaturas disponibles que aparecen en €l listado (zona central
de la pantalla).

2.- Pinchando en los enlaces que aparecen en la esquina superior derecha o en la parte
inferior central de la pagina (Entrar).

Entrar

Ensenanza Virtual oo torra e

Mend principal Cursos disponibles Bienvenidao al

E novedades servidor Moodle de

%* Miscelanea Ensefianza Virual v
g o Laboratorios

Tecnoldgicos

Algebra
Mowvedades o
o »* Fisioterapia
{Mo se ha puesto ain ningun

neticia) %* Enfermeria

Buscar CU Gk |

Ud. no estad en el sisterffa. [Entrar]
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En ambos casos accedemos a la pagina de acceso/registro, en la que encontramos dos

Zonas.

Zonaizquierda - de autentificacion para entrar a sistema (agui escribiremos nuestro

login y nuestra clave si estamos registrados).

Zona derecha - de inscripcion o registro (para los usuarios que todavia no estan
registrados en la Plataforma). Para hacerlo hay que pulsar € enlace Solicitud de alta o
pulsar el boténque aparece a final de esa zona con el mismo nombre. Tras hacerlo nos
aparece un formulario arellenar con el siguiente aspecto:

Nueva cuenta

EVLT = Entrar » Mueva cuenta

Entrar

|Espaﬁ0I—Espaﬁa(es_es) j

Crear un nuevo usuario y contrasena para acceder al sistema:

Mombre de usuario:l
Contrasefia: |

Por favor, rellene los siguientes datos:

{IMPORTANTE: Para poder finalizar correctamente el proceso, debe incluir una direccién de correo

electrénico real)

Correo electrénico: |

Correo (de nuevo): |

Nombre: |

Apellidos: |

Ciudad: |

Pais: |Espaﬁa

Crear cuenta.

Una vez relleno € formulario, después de pulsar el boton Crear cuenta, recibirden la
direccion de correo electronico introducida un mensaje para comprobar que es correcta. En
dicho mensgje tendra que confirmar su nueva cuenta pinchando en una direccion Web que

se especifica. Por g emplo:

http://campusvirtual .uma.es/ev/login/confirm.php?p=fDySHhjJKRs& s=usuario

Cuando hacemos clic sobre € enlace del
mensge de correo, accedemos a la
Plataf orma con nuestra identificacion.

Cuando ya tengamos la inscripcion realizada
utilizaremos como acceso la zona de la
izquierda de |a pagina de acceso/registro.

En Nombre de usuario: y Contrasefia:
escribiremos los que habiamos elegido en el
formulario de registro.

El boton Entrar como invitado nos permite
la posibilidad de entrar, sin necesidad de
identificacion, en los cursos que hayan
habilitado esta opcion.

Entre agui usando su nombre v contrasefa:
(Las Cookies deben estar habilitadas en su
navegador) @

Mombre de I—

usuario: Entrar

Contrasefa: I

Algunos cursos pueden permitir el acceso
como invitado:

Entrar como invitado |

;Olvidd su nombre de usuario o contrasefial

Recordar por carren electranico |
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Si en algiin momento olvidamos nuestro nombre de usuario y/o contrasefia, podemos hacer
uso del botdn Recordar por correo electrénico. Especificamos una direccidn de correo en
la que recibiremos un mensgje en el que se nos indica

Nuestro nombre de usuario.
Una contrasefia nueva.

Una pégina Web (http://campusvirtual.uma.es/ev/login/change password.php)
donde poder cambiar esa contrasefia por otra que podamos recordar mejor.

En la pantalla de acceso/registro encontramos un boton muy Util en la Plataforma. Se trata

del boton de ayuda @ . Pinchando sobre & accedemos a informacion sobre la pantalla (o
elemento de la misma) donde nos encontramos.

3.- EDICION DE DATOS PERSONALES

Una vez estamos dentro de la Plataforma Moodle, aparece en la esquina superior derecha
dos enlaces:

Ud. estd en el sisterna como José Sanchez Rodriguez, [Salir]

a) El enlace Salir es significativo: nos permite salir de la Plataforma (aunque continuamos
en ella) con nuestra personalidad.

b) Nuestro nombre. Si pinchamos sobre é accedemos a nuestra ficha. En esa ficha
podemos:

Cambiar nuestra contrasefia.

Disponer de un informe de nuestra actividad en la Plataforma.

Editar nuestros datos. nombre y apellidos, direccion de correo electrénico,
fotografia, teléfonos... Si desea poner su fotografia, se recomienda que sea cuadrada
para que no se recorte. Cuando haya terminado, haga clic en € hotén Actualizar
informacion personal (con lo que se grabarén las modificaciones).

Jose Sanchez Rodrnguez B

Frofesor del curso de Clic

Ubicacién: Malaga, Espana
Telefono: 952 13 29 52
Correo electronico:  profesor@hotmail.com =
Cursos: Elaboracion de materiales multimedia con Clic
Ultima entrada: Friday, 18 de June de 2004, 12:22 (1
segundo)

Cambiar contrasefia | Infarme de Actividades |
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4.- NAVEGACION POR LAS PANTALLAS

La forma de navegar por las distintas pantallas de la Plataforma es bastante intuitiva: se
utilizan los enlaces y/o la barra de navegacionsituada en la parte superior de la ventana.

El ion de materiales multimedia con Clic

grticipantes

Profesores
José Sanchez Rodriguez

Correo electrdnica: profesor@hotmail.com

Ubicacidn: talaga, Espafia

Ultima entrada: Tuesday, 22 de June de 2004, 13:07 4 vividad

[ahura] Informaciin completa. ..

Por gemplo: en la pantalla anterior nos encontramos en la ficha del profesor de un curso
denominado Clic. Para volver a la pagina inicid del mismo, utilizariamos el enlace cel
nombre abreviado del mismo (en este caso, Clic) que se encuentra en la esquina superior
izquierda. Si pinchamos sobre EVLT accederia a la pégina principal de la Plataforma
(saliéndome del curso Clic).

5.- USUARIOS DE LA PLATAFORMA

Y a estamos inscritos; pero... ¢con qué papel? ¢como profesores, alumnos...?
En la Plataforma cabe distinguir varios usuarios distintos:
1. Autor de contenidos. Es @ usuario que puede dar de alta cursos y disefiarlos.

2. Profesor. Es el usuario que gerce la funcion de tutorizar un grupo de alumnos. Puede
disefiar y dotar de contenidos un curso ya creado, pero no crear cursos.

3. Alumno.

Obviamente, un usuario que sea autor de contenidos puede ser profesor del curso que ha
disefiado.

51 ¢QUIEN ASIGNA LOS ROLES A LOS USUARIOS?

Todo usuario que se inscriba en la Plataforma tiene asignado por defecto € rol de alumno.

El rol de autor de contenidos es asignado por los administradores de la Plataforma, previa
comprobacion de la pertenencia a profesorado de la UMA. Para esto, escriba a
asesoramiento@ieev.uma.es y recibira un correo notificandole que se le ha asignado un
nuevo rol. El rol de profesor es asignado por un autor de contenidos.
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Resumiendo:
a). S soy aumno Unicamente tengo que inscribirme.

b). S soy profesor de la UMA escribo a los administradores de la Plataforma para que
me asignen € rol de autor de contenidos, con objeto de poder dar de ata
cursos/asignaturas.

¢). Unavez meidentifico en la Plataforma como autor de contenidos, puedo apuntar en
Mis cursos/ asignaturas a otros usuarios como profesores 0 como alumnos.

6.- ¢COMO DAR DE ALTA CURSOS/ASIGNATURAS?

Una vez tenemos 4 rol de autor de contenidos, cuando entremos en la Plataforma veremos
un enlace a Cursos en la parte inferior izquierda

Administracion
T8 Cursos

Cuando pinchamos sobre é accederemos a una pantala en la que encontramos un botén
para crear nuevos cursos/asignaturas.

Afiadir un nuewo curso

Este boton nos lleva a una pantalla de edicion de la configuracién del curso que vamos a
crear. En ella hay que introducir los siguientes datos:

Categoria: EI Administrador del dstema puede dar de alta muchas categorias diferentes,
por gemplo: Derecho, Psicologia, Medicina, etc. Aqui debe seleccionar la méas adecuada
para su curso, |o que determinard el lugar en el que apareceraen € listado inicia de cursos
(y esto facilitara la busgueda de mismo a los dumnos). Si no se ha creado una Categoria
adecuada para su curso comuniquelo a los administradores de la Plataforma
(asesoramiento@ieev.uma.es) para que se proceda a su creacion.

Nombre completo del curso: Escriba agui

el nombre completo del curso (el que s cursos

aparecera en lalista de cursos). Flaboracion de cl_ ._

Nombre corto del curso: Hay ocasionesen  materiales multimedia /___Is_/

las que necesitaremos un nombre corto para  ¢on Clic 3.0

el curso (por gjemplo, en la linea “ asunto” ... s ssnches ocrigues El curso trata sobre la

del correo el rombre largo seria excesivo). elaboracion de

|nvente uno. B materiales multimedia
con Clic. Se reguiere

Informe:  Escriba agui una pequefia conocer el sistema

descripcién del contenido del curso. Puede operativo Windows a

incluir en €ella textos, imagenes, tablas, nivel usuario

emoticones... (imagen de la derecha).
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NOTA: recordamos la utilidad del botén de ayuda @ , que nos proporcionainformacion al
lado del elemento en e que se encuentra.

Formato: Podemos elegir varios formatos para el curso.

Formato semanal. El curso se organiza por semanas, con fechade inicio y fin. Cada
semana contiene sus propias actividades (en el gréfico aparecen dos semanas en las
gue todavia no hay ninguna actividad).

Diagrama semanal

_:fl:_ Foro de Moticias

Formato por temas. Muy parecido al formato semanal, excepto que cada semana se
[lama tema. Los temas no estén limitados por € tiempo, por lo que no hay que
especificar fechas.

Formato social. Este formato es orientado sobre un foro central (el Foro Social), que
aparece en la pagina principal. No es un formato pedagdgico, sino que se utiliza
para el intercambio de informacion entre la comunidad.

Fecha de inicio de curso: Aqui es donde se coloca la fecha de inicio de clases. Si hemos
elegido @ formato semanal, esto afectard la organizaciéon de las semanas. La primera
semana comenzara el dia de la fecha que se coloque aqui.

Este pardmetro no afectara a los cursos que utilizan los formatos social o de temas. Pero
esta fecha afectara a los informes, dado que éstos comienzan desde |a fecha col ocada aqui.

Como regla genera: S esta creando un curso que tiene una fecha real de inicio, lo mejor
serd colocarla aqui, sin importar el formato que use.

NUumero de Semanas / Temas. Este pardmetro solo afecta a los formatos semana y de
temas. En el formato semana determina el nimero de semanas que durard el curso, a partir
de la fecha de inicio. En @ formato de temas especifica € nimero de temas del curso.
Ambos representan €l nimero de cuadros que se veran en la columna central de lapagina.

Modo de grupo: El modo grupo puede ser de alguno de estos tres niveles:
No hay grupos: todos son parte de un gran grupo.

Grupos separados: Cada alumno sdlo puede ver su propio grupo; los deméas son
invisibles.
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Grupos visibles. Cada alumno trabaja dentro de su grupo, pero también puede ver a
los otros grupos

El modo grupo puede ser definido a dos niveles:

1. A nivel Curso. EI modo grupal definido anivel de curso viene por defecto para todas las
actividades definidas dentro del curso.

2. A nivel Actividad. Toda actividad que soporte grupos puede definir su propio modo de
agrupacion. Si @ curso esta configurado como "forzar modo de grupo” entonces se ignorara
la configuracion de cada actividad.

Disgponibilidad: Esta opcion permite “esconder” los cursos. Si elige “Este curso no esta
disponible para los alumnos’ no aparecera en ninguna lista de cursos, excepto para
administradores y autores de contenidos.

Clave de acceso: Sirve pararestringir el acceso a personas ajenas a ese curso. Cuando se
elige una, en lalista de cursos aparecera una llave amarilla en los que se haya especificado.

Si dgja en blanco este cuadro, cualquiera que tenga nombre y contrasefia en la
plataforma podré entrar a este curso. En caso contrario, |os aumnos necesitaran
conocerla para acceder (Unicamente la primera vez que accedan).

S la contrasefia pierde su "efectividad” y comienzan a entrar personas no autorizadas, se
puede, en cualquier momento, cambiarlay borrar alos alumnos no deseados sin que afecte
en nada alos demés.

Acceso deinvitados: Existe laposibilidad de permitir invitados en un curso. Los invitados
podran entrar a partir de la pagina de acceso a través del botén Entrar como invitado.
Nunca tienen autorizacién para escribir en 1os cursos en los que entren.

Esto puede ser Util cuando queremos que al guien vea nuestro trabajo o cuando promovemos
un CUrso y queremos que se pueda entrar antes de suscribirse.

Existen dos tipos de acceso como invitado: con o sin contrasefia. Los invitados, a diferencia
de los alumnos, tendrén que colocar la contrasefia de acceso cada vez que ingresen, o cua
proporcionard. mas control sobre los visitantes. Si €l curso no tiene contrasefia de acceso,
cualquier invitado podra entrar cuando lo desee.

Temas ocultos. Esta opcion le permite decidir cdmo se mostrardn a los estudiantes las
secciones ocultas del curso. Por defecto se muestra un érea pequefia (en forma colapsada,
normamente en gris) para indicar donde esta la seccion oculta, s bien los estudiantes no
pueden ver realmente las actividades y textos ocultos. Esto es especialmente Util en €l
formato semanal, de modo que las semanas sin clase apareceran limpias.

Si usted lo €lige, pueden estar completamente ocultas, de forma que los estudiantes ni
siquiera saben qué secciones del curso estén ocultas.

Nuevos items para ver: En los formatos semana y de temas aparece un foro llamado
novedades. Es un buen lugar para colocar 1os mensagjes que se desea gque lean los alumnos.
(Dado que todos los alumnos son automaticamente suscritos a este foro, recibirdn en su
correo 1os mensajes que se coloque agui).
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Este parametro determina cuantos de los Ultimos mensajes apareceran en |la parte derecha
de lapégina. Si su eleccion es“0” no se mostraran novedades en la pagina

Mostrar calificaciones: Muchas de las actividades permiten otorgar calificaciones.

Por defecto, los resultados de todas las calificaciones del curso aparecen en la seccion de
Calificaciones, disponible en la pagina principal del curso.

Si un profesor no esta interesado en usar calificaciones en un curso o simplemente quiere
ocultarlas a los alumnos puede desactivar su visualizacion. Esto no impide usar o establecer
calificaciones para actividades individuales: Unicamente impide que los alumnos vean los
resultados.

Mostrar informe de actividades: Los informes de actividades estan disponibles para todos
los participantes que muestren sus actividades en el presente curso. Al igua que las listas
de contribuciones, estos informes incluyen un detallado registro de los accesos.

Los profesores siempre tendrdn acceso a estos informes usando el enlace visible en el
pagina de informacion personal de cada participante.

El acceso de los estudiantes a sus propios informes es controlado por el profesor através la
configuracion misma del curso. En agunos cursos estos informes pueden ser una
herramienta muy Util para que e estudiante descubra en ellos su compromiso y presencia
dentro del entorno en linea, si bien en algunos cursos es posible que no sea necesario.

Otra razon para deshabilitarlo es que los informes pueden recargar levemente € servidor
cuando se generan. Para grandes grupos puede ser mas eficiente mantenerlo deshabilitado.

Tamafio maximo para archivos cargados por usuarios. Aqui se determina el tamafno
maximo permitido paralos archivos cargados por |os estudiantes en este curso.

Su palabra para profesor/profesoredestudiante/estudiantes: Aqui nos permite sustituir
las palabras profesor/profesores/estudiante/estudiantes por otras que consideremos més
adecuadas.

Forzar idioma: Podemos elegir €l idioma en el que van a aparecer todos las indicaciones
en rotulos, botones... del curso. Si elegimos “No forzar”, cada usuario vera dichas
indicaciones en su idioma (el usuario inglés los vera en su idioma, € aleman igud...). S
elegimos un idioma concreto todos los usuarios veran las indicaciones en € idioma elegido.

Una vez hemos configurado €l curso que vamos a crear,

. . . Guardar cambios
pinchamos en €l boton Guardar cambios. |

7.- ¢COMO EDITAR CURSOS/ASIGNATURAS?

Siempre podemos volver a la pantalla de edicion para Administracion
modificar datos. Para €llo, una vez hemos entrado al
curso, en la zona de Administracion (inferior izquierda de
la pantalla) utilizaremos en enlace Configuracion... Configuracian, ..
_ﬂ Profesores. ..

ﬂ Alurmno., ..

# Activar edicidn
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8.- DESCRIPCION DE LA PANTALLA PRINCIPAL DEL
CURSO/ASIGNATURA

Una vez hemos accedido a un curso se nos muestra la pantalla principal del mismo. En ella
podemos ver las siguientes “cagjas’.

Practicum 2 Ud. esta en el sisterma como José Sanchez, [Salir)
MisCursos -> Practicum?2 Activar edicidn
Personas Diagrama de temas Novedades
_:ﬂ participantes ARadir un nueva tema. ..
i‘i Grupos

. g - (Mo se ha puesto aiin ninguna noticia)
H editar informacidn 3 Foro de Noticias

1 Procedimientos de soporte a los Ll Actividad reciente

Actividades

cuidados Actividad desde Sunday, 20 de June de
2004 09:59
7 Consultas i
J& Foros Informe completa de la actividad recients

Recursaos
%Tareas

Sin novedades desde la dltima
entrada

Buscar

BN PP

Buscarforos 1 2 Fundamentos de enfermeria 1

&

Administracion
&> Resurren de historia clinica y registro

# pctivar edicidn
Configuracian...
_:E]I S . 3 Enfermeria Médico-Quirdargica I 1
_ﬂmumnus...

i Copia de seguridad...
iﬁ’ Restaurar...

dll Hiveles. ..
B calificaciones. .. & Canalizacion venosa vy pluidoterapia

5?5 Presidn venosa central

@? tAuestra wvenosa

fld Registros...
1 Archivos...

ﬂ\\;uda...

_:f::_ Foro de profesares

Mis cursos

nforrmatica Educativa

.® La Informatica en
Ciencias de la Salud

Todos los cursos. ..
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8.1 PERSONAS
En ella observamos o siguiente:

Participantes: Al hacer clic sobre esta opcién se mostrara
en pantala un listado de todos los profesores y alumnos
(con una breve informacién de los mismos) inscritos a
Curso en el que se encuentra.

Grupos: Nos muestra informacion sobre los grupos de
alumnos.

Personas

;ﬂ Participantes

ﬁ Grupos
_:f Editar informacidn

Editar informacion: esta opcién permite a profesor cambiar sus datos personales, definir

su zona horaria, ciudad, pais, subir su foto, etc.

Cuando elegimos el enlace Participantes nos aparece, de la siguiente forma, una relacion

de todos los profesores y alumnos inscritos en el curso.

Profesores
José Sanchez Rodriguez

Correo electronico: profeson@hotmail.com
Ubicacidn: Malaga, Espafia

[ahora)

1 Alumno

Alumno1 Alumno1

Ubicacidn: salaga, Espafia

dias 23 haras)

Corren electranico: sanchezrodri@hotmail. com

Ultima entrada: Tuesday, 22 de June de 2004, 12:05 detiidad

Infarmacidn completa. ..

Actividad
Dezmatricular

N'__ Ultima entrada: Friday, 18 de June de 2004, 12:27 (3 Entrar coma

Informacién complata. ..

Esta pantalla nos puede servir para enviar un correo a una persona en concreto pinchando

sobre su direccion de correo.
Laseccion de“ Profesores’ tiene los siguientes enlaces:

Actividad. Si hace clic sobre este enlace aparece una nueva pantalla de

informe de actividades con cuatro opciones mas:

o Diagrama. Muestra las actividades del profesor de acuerdo a la
configuracion del curso. Es decir, que s se ha elegido € formato
semanal, le da a conocer 1o que hizo en cada una de las semanas. S
tiene & formato de temas, lo hara de la misma forma pero por temas;
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y en caso de ser una configuracion social, indicara las actividades del
foro.

o Completo. En este caso le muestra la tarea en forma similar a la
anterior pero determinando si las actividades estan terminadas 0 no

0 Registros de hoy. proporciona en primer lugar, un grafico
comparativo para que se visualicen las actividades diarias. Luego, un
listado de las mismas detallando las fechas de su realizacion.

0 Todas las entradas. Le ofrece un gréfico y un listado similar a
anterior pero con todas |as actividades realizadas hasta la fecha.
Informacion completa... Esta opcion nos llevara a una pantala con
informacion del profesor (ya se ha comentado con anterioridad en este

documento).

Laseccion de“ Alumnos” tiene enlaces comunes (Actividad e Informacion completa...) con
los profesores y dos enlaces propios.

Desmatricular. Este enlace le permite borrar a un dumno del curso. Se le
solicitara confirmacion para proceder a borrado.

Entrar como. Nos permitird ver d curso tal y como o ve un aumno en
concreto.

8.2 ACTIVIDADES Actividades

En esta seccion encontraremos las actividades que vayamos 2 consultas
creando para €l curso. Se iran incluyendo aqui de forma g Forgs

automatica. Fecursaos
@?Tareas
8.3 BUSCAR B

Esta seccion nos permite buscar un foro de interés. Para
ello escribiremos una o mas palabras de blusqueda y luego |
haremos clic en € botén Buscar foros.

Buscar foros
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8.4 ADMINISTRACION
Desde esta seccion es donde se administra un curso.

Activar edicion: Le permite editar o manipular todo €l
curso, es decir, a activar esta opcion podra agregar las
actividades que desea que e aumno lleve a cabo, editar los
diferentes recursos...

Configuracion...: Esta opcién permite configurar el curso:
cambiarle é nombre, la categoria, la contrasefia de acceso,
el formato, etc.

Administracion

# sctivar edicidn
Configuracion...

_:ﬂ Profesores...
_:ﬂ.&lumncls...

~ Copia de seguridad. ..
ﬁ’ Festaurar...

Profesores...: Con esta opcion vemos a los profesores del  dll miveles. ..
curso y atodos los posibles profesores (usuarios que pueden &8 calificaciones. ..
ser profesores). Registros...
Alumnos...: Con esta opcion podemos ver a todos 10S = archivos. ..
alumnos inscritos en e curso actual; asimismo se puede ver Sl

un listado de todos los alumnos dgl sistema que no estan
inscritos en el curso actual (desde ella podemos inscribirlos
en el curso).

& Foro de profesores

Copia de seguridad...: Una vez preparado un curso completo podemos realizar una copia
de seguridad del mismo para posteriormente, cuando 10 necesitemos, poder reutilizarlo. Al
final del proceso, la plataforma nos crea un Unico archivo en formato zip que podemos
descargar en nuestro equipo.

Restaurar...: Le ofrece la opcién de restaurar un curso que esta guardado en otra parte por
medio de una copia de seguridad.

Niveles.... Le permite ingresar nuevas escalas para aplicar en las evaluaciones de los
alumnos. El nombre de la escala deberia ser una frase que la identifique con claridad:
aparecerd tanto en listas de seleccion de escalas como en los botones de ayuda sensibles al
contexto. Esta se define como una lista jerarquica de valores, de negativo a positivo,
separados por comas (por gjemplo: Insuficiente, Regular, Promedio, Bueno, Muy bueno,
iExcelente!).

Calificaciones...: Muestra las notas alcanzadas en |as evaluaciones de cada alumno inscrito
en & curso, de acuerdo a las escalas utilizadas en cada una de €ellas. Estas calificaciones
pueden ser descargadas a un archivo con formato de hoja de calculo para su procesamiento
posterior o0 como un archivo de texto.

Registros...: Muestra todas |as actividades realizadas por todos los participantes del curso
en € dia, o en dias pasados.

Archivos...: Esta opcion le permite subir archivos a servidor. Estos son privados. Los
alumnos no tienen acceso a menos que usted |os asocie a otras partes del sitio. Esto es Util
cuando desea almacenar el material de la clase mientras esta trabgjando, o para guardar
notas y cosas similares. Posteriormente puede afadir |0s a Sus cursos.

Ayuda...: Esta opcion ofrece una pequefia ayuda sobre € uso del entorno.
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Foro de profesores. este lugar es la “sala de profesores’. Es un lugar donde se pueden
reunir virtualmente con los profesores de un curso para comentar experiencias, intercambiar

opiniones, etc.

8.5 MIS CURSOS

Por ultimo, en la zona de laizquierda, vemos la zona de Mis
Cursos en la que aparecen todos |os cursos que estan bajo su
administracion.

También hay un enlace para acceder a todos los cursos
existentes en el Campus Virtual.

8.6 NOVEDADES

En la parte superior derecha de la pantalla principal del
Curso se encuentran otras opciones informativas para 1os
participantes. La seccion Novedades srve al profesor para
poner en ela informacidén importante 0 novedosa para los
alumnos del curso (es como un tablon de anuncios). Para
ello, smplemente debe hacer clic sobre Agregar un nuevo

Mis cursos

w® Informatica Educativa
w® La Informatica en
Ciencias de la Salud

Todos las cursos. ..

Movedades

Afadir un nuevo tema. ..

{Ho se ha puesto ain ninguna
noticia)

tema... y, en la pantalla que aparece a continuacion, rellenar los siguientes datos:

En Asunto: € titulo que quiere que se muestre.
EnMensgje: d contenido de la*“ novedad”.

EYLT = Clic » Foros » Foro de Hoticias » Su nuevo tema de debate

Su nuevo tema de debate

Asunto: |

Mensaje: |[Times Mew Roman =] |3 (12 pt) =] rormal = BT UR| % By @B o™
EEEEIMNEEEETHE — 2o o @

Lea con atencidn @

Ezcriba cuidadozamente @
Come responder preguntas @
Sobre el editor HTML (3]

Ruta: - body
Tipo de formato: Formato HTML @&

Suscripcién: Todos estén suscritos a este foro 2

Archive adjunto: | Exarninar... | @ Tamafio maximo: 6ib

{opcional)

Guardar cambios |
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Se dispone de la opcidén de Adjuntar algin archivo que acompafia a la “novedad”
gue se esté publicando.

8.7 ACTIVIDAD RECIENTE

Esta plataforma puede mostrar la actividad reciente (desde la Ultima vez que entré) en la
pagina principal de cada curso, incluyendo mensajes, nuevos usuarios, etc.

Mantener esta opcion activa nos permite ver répidamente la actividad del curso; por otra
parte, saber lo que los otros estan haciendo ayuda a promover una atmosfera de
colaboracion.

Se puede optar por deshabilitar estaopcion si @ curso es demasiado grande (en tamafio o en
numero de participantes), dado que puede disminuir e rendimiento de la pagina.

9.- CONFIGURACION DE LA PANTALLA PRINCIPAL

Es probable que se utilicen la mayoria de las secciones 0 “cgas’ mencionadas hasta ahora,
pero puede considerar adecuado que todas no aparezcan desde el principio (0 que no vaya a
utilizar algunals en concreto).

Si su decision es personalizar esta configuracion inicia de  Administracion
secciones, no hay problemas para hacerlo. Para ello
utilizaremos el enlace Activar edicion (situado en la seccion
Administracion) o € botén Activar edicion situado en la zona
superior derecha.

B Activar edicidn

Activar edicion

Aparecera en cada seccién (dependiendo de su ubicacion y estado) los siguientes iconos:

El ojo abierto indica que esa seccion estard visible en e curso, puede ocultarla
haciendo clic sobre ella (con los que aparecerd € ojo cerrado). Al contrario, S

= = pincha sobre el ojo cerrado (la seccidn esta oculta) se conmutara por €l ojo
abierto (la seccion sera visible).
% Borrala seccion de la pantalla (posteriormente se puede restaurar si se desea)
T4 Mueve hacia abajo o hacia arriba la posicion de la seccion en pantalla
5 g Mueve la seccion a la parte derecha o izquierda (en relacion a la zona central

de la pantalla)

En la siguiente captura de pantalla vemos que se han ocultado todas las secciones y se ha
dejado anicamente visible la zona central.
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Elaboracién de materiales multimedia i esta en el sistema como Jose SEncher
Cl'ic Rodriguez. [Salir)

con

EYLT » Clic Activar edicidn |

Diagrama de temas

_:ﬁ:_ Foro de Moticias
_:ﬁ:_ Foro de debate

1 Tema 1

.:fé foro

|

NOTA: aunque ocultemos la seccion Administracion (donde se encuentra € enlace
Activar edicion) siempre permanecera visible e botén que nos lleva a la pantalla de
edicion.

Cuando estamos editando la configuracion de secciones de
la pantalla principal, encontrard en la parte inferior derecha
una seccion titulada Bloques. Si pincha sobre Afiadir... se
desplegara un menl para que pueda elegir secciones en
principio ocultas en la configuracion por defecto de cada

Bloques

| Afadi [

curso. Estas secciones que se pueden afiadir son: Calendario
. Sumario del Curso
Calendario. IJsuarios en linea
Sumario del Curso. Enlaces de Seccidn

Usuarios en linea.
Enlaces de Seccion.

Cuando acabe de editar € curso puede salir de la pantalla de edicién de dos formas:

Desactivar edicion

1. Utilizando & botén | que
se ubica en & mismo lugar que € boton Activar  adminictracian = X 1
edicion.
4=
2. Haciendo clic sobre Desactivar edicion (en la
seccion de Administracion). & Desactivar edicidn
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10.- ADMINISTRACION DE CURSOS

10.1 ANADIR ACTIVIDADES

Una vez hemos creado un curso, € paso siguiente es dotarlo de contenidos y actividades.
Para hacerlo, una vez pinchamos en el enlace Activar edicion, dentro de la pantalla de
edicion podemos observar en los temas 0 semanas (dependiendo del formato elegido para el

curso) un mend despleglable [4fiadi. =l g hacemos clic en d triangulo de la derecha
de“Afadir...”, aparece la siguientes opciones actividades (ordenadas alfabéticamente)

L) Chat: Es d espacio en el cua los participantes discuten en tiempo rea a través de
Internet un tema especifico. Es una manera Gtil para compartir ideas Habilitar una sala de
chat es bastante diferente a utilizar los foros. EI médulo de chat contiene varias utilidades
para administrar y revisar las conversaciones anteriores.

7 Consulta: La consulta es una actividad muy sencilla: e profesor puede realizar una
pregunta y determinar cierta cantidad de opciones, de las cuales los aumnos elegiran una
Es util para conocer rapidamente e sentimiento del grupo sobre algin tema, para permitir
algun tipo de eleccion por parte del grupo o a efectos de investigacion.

[11 Cuestionario: Este médulo le permite disefiar y plantear cuestionarios. Estos pueden
ser: opcion mltiple, falso/verdadero y respuestas cortas. Se conservan en la base de datos,
por lo que pueden ser reutilizados mas tarde dentro del mismo curso o en otros. Los
cuestionarios pueden permitir multiples intentos. Cada intento se califica autométicamente
y €l profesor puede decidir si nuestra la cdificacién y/o las respuestas correctas a los
alumnos una vez concluido e cuestionario.

Diario: Esta tarea es importante para el proceso de aprendizaje. El profesor propone a
los alumnos reflexionar sobre diferentes temas, y los estudiantes pueden responder y
modificar dichas respuestas a través del tiempo. La respuesta es privada y solo puede ser
vista por €l profesor, quien puede responder y calificar cada vez.

. Encuesta; Este médulo proporciona una serie de instrumentos que se han mostrado
Utiles para evaluar y estimular e aprendizaje en contextos de aprendizaje en linea. Los
profesores pueden utilizarlas para recopilar datos de sus alumnos que les ayuden a aprender
tanto sobre su clase como sobre su propia ensefianza.

2 Etiqueta: No es una actividad propiamente dicha. Tan solo permite colocar texto e
iméagenes entre otras actividades en la pagina central de un curso.

% Foro: Es aqui donde se desarrollala mayor parte de los debates. Pueden estructurarse de
diferentes maneras, e incluso permite evaluar la participaciéon incluyendo calificaciones.
Los mensgjes también se pueden ver de varias maneras, incluyendo mensges e imagenes
adjuntos. Al suscribirse a un foro, los participantes recibirén copias de cada mensaje en su
buzén de correo eectronico. El profesor puede imponer la suscripcion a todos los
integrantes del curso s asi 1o desea.
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b Glosario: Este recurso permite la creacion de un glosario de términos (a modo de
diccionario), generado ya sea por los profesores o por los alumnos. El glosario también
permite a los profesores exportar las entradas de un glosario a otro (el principal) dentro del
mismo curso. Finalmente, es posible crear automaticamente hiperenlaces a estas entradas
en todo €l curso.

@ |_eccion: Una leccion proporciona contenidos de forma interesante y flexible. Consiste
en una serie de paginas. Cada una de ellas normalmente termina con una pregunta 'y un
nimero de respuestas posibles. Dependiendo de cudl sea la eleccién del alumno, progresara
a la proxima pagina o volvera a una pagina anterior. La navegacion a través de la leccion
puede ser ssmple o compleja, dependiendo en gran medida de la estructura del material que
se esta presentando.

El Recurso: Esta opcién permite organizar la informacion que el profesor desea entregar a
los alumnos. Pueden ser archivos preparados y cargados en € servidor en diversos
formatos, paginas editadas directamente en Moodle, o paginas Web externas que se agregan
al curso.

¥ Taller: Posibilita el trabajo en grupo con un amplio nimero de opciones. Admite
diversas formas de evaluar los proyectos, ya sea por parte de los alumnos o por e docente.
También coordina la recopilacion y distribucién de esas evaluaciones.

&> Tarea Esta actividad le ofrece la posibilidad de asignar un trabgjo a los aumnos. El
mismo deberd ser preparado en algin formato digital y presentarlo, subiéndolo a servidor.
L as tareas tipicas incluyen redacciones, proyectos, fotografias, etc. Este médulo cuenta con
capacidad de calificacion.

10.2 ADMINISTRACION DE LAS ACTIVIDADES

Una vez creadas algunas actividades, podemos administrarlas utilizando los iconos que
aparecen ala derecha de su nombre.

1 Temal &

€ &[]

B inicio de curso = I & X @ @
G instalacion del programa €= M = X & @

| Afiadir.. =]

€ = L as flechas nos sirven para mover a la derecha 0 a la izquierda (sangrar) la actividad
(en € gréfico vemos sangrado a la derecha la actividad de chat “Instalacion del programa’).

' Si pinchamos sobre este icono podemos cambiar de orden de las actividades. Se muestra
una pantalla como la siguiente:
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o

G Instalacien del programa =M # X # §

@ |Afadir.. =]

Hemos pinchado sobre e icono de la actividad “Foro de Noticias’ y debemos indicar en
gué hueco va a ir situada. Al pinchar en & hueco situado debgjo de la actividad de chat
“Instalacion del programa’ se colocara en esa nueva posicion.

=

-

G Instalacien del programa =M H X ® @&
B Foro de Noticias =2 $HX® &

@ |Afadir.. ]

% Este icono nos dard acceso a una pantalla de edicion de la actividad.

X Pemite éiminar o borrar una actividad. De todas maneras, S se presiond
accidentalmente, aparecerd un mensaje para solicitar confirmaciéon de eliminacién de la
actividad. Si su respuestaes“Si”, procedera aredlizarlo.

® Al hacer clic sobre este icono la actividad se oculta a alumno; para el profesor cambia
de color, pero se mantiene visible. Su restaurar la visibilidad haciendo clic de nuevo (esta
vez sobre el 0jo cerrado).

# grve para distribuir actividades entre grupos, con lo que los usuarios de un grupo no
tendrian visible las actividades del resto.

10.3 ADMINISTRACION DE TEMAS/SEMANAS

Como estamos comprobando, cada curso esta dividido en semanas o temas 'y dentro de cada
uno colocamos actividades y recursos. Pues bien, cada tema/semana puede ser manipulado,
para una mejor organizacion de un curso, con la ayuda de los iconos que aparecen a la
derecha de cada uno de ellos. Estos son los siguientes:

L1 Mostrar solo un tema: Al hacer clic sobre este icono desaparecen € resto de los
temas/semanas y se degja activo solamente el marcado. Para volver a mostrarlos todos
hacemos clic sobre e mismo icono (representado dos veces uno debgjo de otro).

¥ Marcar este tema como el tema actual: Al hacer clic sobre este icono hacemos que
un tema se presente alos alumnos con un color distinto, indicando que tema es € actua (en
la imagen siguiente hemos marcado como actual el tema 2).
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1 Tema L]
.:fl:. Inicio de curso

G Instalacién del programa

2 Tema? L]
.:fl:. foroz

% Ocultar este tema al alumno: Este icono nos sirve para ocultar un tema/semana a los
alumnos. Obviamente, €l profesor |o sigue viendo, aungue en otro color.

1 Tema! L
_:ﬁ:_
G
2 Tema? L1
.:fl:. foro2

Para volver amostrar e tema utilizamos & icono Mostrar estetema al alumno =

T Mover hacia arriba: Con este icono subimos un tema un lugar en € orden de los
temas.

+ Mover hacia abajo: Con este icono bajamos un tema un lugar en e orden de los temas.

11.- EDITOR HTML

En algunas pantallas (como en la pagina de edicion de un curso) vamos a encontrar el editor
HTML.

e R
EE MM EEFFE TR

Roman =] [3¢12 pty =] |Marmal B r Us|%<L | EByY BB
D
WiliGC - Al

= I——‘E’SID@@IOI-

"Bl curso trata sobre la elaboracidn de materiales multimedia con Clic. 2e requiere conocer
4| | »

Futa: body = p
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Este editor ofrece una interfaz- semejante a un procesador de textos, que permite gererar
codigo HTML? aunque usted no conozca € lenguaje. Podemos pegar texto desde otra
aplicacion y pegarlo agui mediante la combinacion de teclas Ctrl + V. Aparte de las
herramientas para tratar textos (que tienen un funcionamiento idéntico que en un
procesador de textos), encontramos algunos iconos mas.

L Insertar imagenes. Le permite buscar laimagen que desea insertar.

O Insertar tablas. Las tablas le van a permitir organizar € contenido en la pantalla.

. .
== |nsertar un enlace Web. Para colocar un enlace, primero escriba el texto que desea

enlazar. Luego, seleccione e botdn y escriba la direccion.
% Eliminar vinculo. Le sirve para borrar un enlace previamente creado.

"7 Lineahorizontal. Inserta una linea horizontal (suele emplearse para separar bloques de
contenidos).

© Insertar emoticono. Los emoticones (las caritas) sirven para dar expresividad a las
paginas.

@ santisa ] @ briske el
@ gran sontisa @ —Ir @ Eirnida g-.
@ quifia = @ sonrojado 1 -1
@ confuso H besa X
@ pensativa V-, @ paYas0 Hial
@ lengua Sl @ ojo negra P— |
@ quay B-] enojada S-[
@ aprobacian - @ muerka  xx-F
asombra 8- &3 dormido |-
™ sorpresa g-0o @ diabdlico ¥ -]

Agrandar el editor: Si la ventana de edicion es pequefia para |o que pretende hacer,
utilice este icono para que € editor HTML ocupe toda la pantalla. Posteriormente, puede

restaurar el editor a su tamaio original pinchando en e icono

! Se podria decir que interfaz es la presentacion en pantalla que un sistema informético ofrece a usuario para
gue puedainteractuar con él.

2 Hiper Text Markup Languaje (lenguaje de marcas de hipertexto) es el lenguaje con que se construyen las
paginas Web
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12.- ANADIR ACTIVIDADES. DESCRIPCION DETALLADA

Recordamos que para afiadir actividades hay que activar antes la edicion de un curso
mediante e enlace Activar edicion;, posteriormente utilizamos el menu despleglable

| Afiadir.. =]

Aqui vamos a desarrollar de forma detallada |la manera de afiadir |as actividades.

12.1 %) CHAT
Al seleccionar Afiadir > Chat vera una pantalla como la que se muestra a continuaci on:

) Anadiendo un nuevo Chat a tema 2 (&

Nombre de la sala: |

Texto introductorio: |[Times Mew Roman =] |3 (12 pt) =] [rormal =l B USs| = <] bR 0o
EE==S M iEizEEThd e el Q<@

Escriba cuidad ®
Cédmo responder preaguntas ®
Usar emoticonos @

Ruta: - body
Préxima cita: |1 x| [September x| |2004 7] - [11 7] 25 =]

Repetir sesiones: |MNo publicar horas de chat =l

Guardar sesiones pasadas: |30 dias =l

Todos pueden ver las sesiones pasadas: |No x

Guardar cambios | Cancelar |

En ella aparecen una serie de campos que debe configurar:
Nombre dela sala: e nombre que usted desee ponerle ala sala de chat.

Texto introductorio: debera redactar un texto que introduzca el temay que exlique el
nombre.

Proxima cita: puede definir fecha 'y hora en la cua se reuniran los participantes del curso
para debatir e tema en tiempo real.

Repetir sesiones. esta opcion esta formada por un menu desplegable con las siguientes
opciones:

No publicar tiempo de chat: no existe ninglin acuerdo referido al diay la hora de la
reunion.
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el ol

Sin repeticiones, solo la fecha especificada: se acuerda con los alumnos la fecha 'y
hora del encuentro.
A lamisma hora todos los dias.
A la misma hora todas las semanas.
Guardar sesiones pasadas: le permite definir €l tiempo que la sala de chat estara vigente
pararealizar las reuniones virtuales.

Todos pueden ver las sesiones pasadas. restringe 0 no e acceso a los usuarios no
autorizados a reuniones virtuales.

Una vez que usted haya terminado de configurarlo, aparecerd la opcion “chat” en la
pantalla de su curso:

Diagrama de temas

G instalacisn del programma

.:fl:. Foro de Moticias

Cuando un aumno haga clic sobre e chat que se ha creado (en la pantalla anterior
“Instalacion del programa’) le aparecera una pantalla con € texto explicativo que se
introdujo cuando se cred y un enlace para entrar. Si entramos veremos |o siguiente:

¢ Chat: Clic: Instalacién del programa: Todos los participantes - Microsoft Internet Explorer

José Sanchez Rodriguez
! 11:30 José: hola m Inactiva: & minutos 16
A y segundos bip
J-': ® | Aumnel Alumne
!ﬂh'ﬂ = | Inactivo: 45 segundos bip

{_,l: 11:35 Alumnol: hola atodos

=
|H|:|Iaat|:|d|:|s 3

La zona superior izquierda nos servird para realizar un seguimiento de las discusiones y
comentarios. Cada mensgje comienza con la foto de la persona que participa junto con la
hora en que envio € mensge y su nombre. Finalmente el mensgje en si.
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La parte inferior izquierda es donde € usuario debe escribir los mensgjes que quiera
enviar alasda Si necesita mayor informacion, haga clic sobre e icono @ situado 4 fina
de la cgja de texto de esta misma zona.

En la zona superior derecha, se muestra la lista de las personas que estan actualmente
participando en la sesion de chat. Se da a conocer la foto de cada participante, su nombre,
un indicador del tiempo que lleva inactivo desde su Ultimo mensge y, finamente, la
palabra*® Bip’, que se utiliza para “ hacer una llamada’ a otra persona afin de que se active.

El chat de Moodle dispone de algunas caracteristicas para hacerlo més agradable.

Emoticonos: Todos los emoticonos que se pueden escribir en cualquier lugar de Moodle
también se pueden colocar aqui. Por eemplo: =) = &

Enlaces: Las direcciones de Internet se convertiran automéati camente en enlaces.

Emociones: Puede iniciar un linea con "/me" 0 ":" para mostrar una emocion. Por jemplo,
s sunombre es Anay escribe ": rie" todos veran "Anarie"

Beeps: Puede enviar un pitido a otra persona haciendo clic en € enlace “bip” junto a
nombre.

HTML: S sabe un poco de lengugje HTML puede utilizarlo en su texto para insertar
imagenes, gecutar sonidos o formatear texto, entre otras.

Para cerrar el chat se hace clic sobre €l aspa de la esquina superior derecha de la pantalla.

12.2 7 CONSULTA

Las consultas consisten en que el profesor hace una pregunta y especifica una serie de
opciones o respuestas, entre las que los alumnos pueden elegir una. Pueden ser (tiles para
conocer rapidamente la idea del grupo sobre algun tema, realizar encuestas rgpidas o para
efectuar una investigacion, etc.

Al seleccionar Afiadir > Consulta vera una pantala como la que se muestra a
continuacion:
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Titulo de la consulta: |

Texto de la consulta: [TimesNew Roman =] |3 (12 pty =] [normal [ [ B e 1 e | LB 0o
EEE=EENnEEEES Tl —eadOQa| <@
Escriba cuidad @

Cdmo respondet preguntas @
Sobre el editar HTML ()

Ruta: - body

Consulta 1: [si

Consulta 2: [No

Consulta 3: |

Consulta 4: |

Consulta 5: |

@ e e @ e @

Consulta 6: |

Publicar resultados: |Momostrar ios resultadas a los alumnos =l
Mostrar columna con las no respondidas: |Mo ¥

Guardar cambios | Cancelar |

Titulo de la consulta: nombre que represente la consulta que desea realizar.

Texto de la consulta: texto de la consulta o pregunta a responder (un texto que aclare el
tema).

Consulta 1 a 6: existe laposibilidad de dar un maximo de 6 opciones a una consulta. Usted
puede habilitar las que desee, siempre y cuando no pase ese nUMero.

Publicar resultados. en esta parte se cuenta con un menu desplegable con las siguientes
opciones:

No mostrar resultados a los alumnos.
Publicar resultados de forma andnima, sin mostrar los nombres de los alumnos.
Publicar resultados mostrando nombres y respuestas.

De acuerdo a qué opcion haya elegido, vera los resultados de manera distinta.

Elaboracion de materiales multimedia con Clic

EYLT = Clic » Consultas » ;Cdnocias el programa?
Respuestas

Si No

%) Alumnot Alumnod
Y

Mostrar columna con las no respondidas. Podemos elegir $ 0 no para mostrar los
usuarios que no han respondido a la consulta.
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Cuando termine, haga clic sobre el boton Guardar cambios.

12.3 ¥l CUESTIONARIO

Este modulo permite al profesor disefiar y plantear cuestionarios consistentes en: opcion
multiple, falso/verdadero y respuestas cortas. Estas preguntas se mantienen ordenadas por
categorias en una base de datos y pueden ser reutilizadas en el mismo curso o en otros
cursos. Los cuestionarios pueden permitir multiples intentos. Cada intento es marcado y
calificado y & profesor puede decidir mostrar algiin mensgje o las respuestas correctas a
finalizar el examen. Este mddulo tiene capacidad de calificacion

Al seleccionar Afadir > Cuestionario verd una pantalla como la que se muestra a
continuacion:

Anadiendo un nuevo Cuestionario &

Nombre: |

Introducecidn:  [Times Mew Roman =] 3 (12 pty =] [rormal |l B U&= < By i @B oo
EE=E=n SEEETE —eed0Q% O @

Sobre el editer HT#L (3}

Ruta: - body

Abrir cuestionario: [1 =] [September =] [2004 =] [13 =] [20 =] &
Cerrar cuestionario: m W IM m Iﬂ @
Barajar preguntas: IEI @
Barajar respuestas: Iﬂ @
Intentos permitides: IW @

Cada intento se construye sobre el anterior: INo 'l 6]

Método de calificacién: [Calificacion mas alta = ®
iMostrar resultado al finalizar?: m @
iMostrar la respuesta correcta al finalizar?: m @
Permitir revisar: [FMox] @
Calificacion maxima: W @
Continuar |

En ella hay que completar los siguientes datos:
Nombre: titulo del examen. Este es €l que aparecera en la pantalla del curso.
Introduccion: En esta parte escribiremos un texto introductorio al cuestionario.
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Abrir cuestionario: especificaa partir de qué fecha esta disponible el cuestionario paralos
alumnos.

Cerrar cuestionario: indica hasta cuando se podra acceder a mismo.

Barajar preguntas. Si habilita esta opcion, las preguntas del cuestionario se ordenan
aleatoriamente cada vez que un estudiante intente resolverlo (la intencion es evitar que se
copien).

Barajar respuestas: El sistema cambiara de lugar las respuestas del examen. Obviamente,
esto solo es aplicable a preguntas con varias opciones de respuesta, tales como las de
multiple opcidn o de emparejamiento.

Intentos permitidos. Aqui especificamos e nuimero de intentos permitidos para la
realizacion del cuestionario. De esta manera, se puede convertir en una actividad educativa
alavez que evaluadora, ya que los alumnos pueden aprender de sus propios errores.

Cada intento se construye sobre e anterior: S permite varios intentos y selecciona la
opcién “Si”, cada nuevo intento contendra e resultado del anterior. Para no mostrar la
respuesta anterior en cada intento, seleccione “No”.

M étodo de calificacion: Cuando se realizan multiples intentos, hay diferentes maneras en
las que se puede calcular la puntuacion final del cuestionario:

Calificacion més dta la puntuacion fina es la mas dta en cuaquiera de los
intentos.

Puntuacion media: € resultado fina es € promedio (la media smple) de la
puntuacién de todos los intentos.

Primera calificacion: solo se tiene en cuenta la primera calificacion (se ignoran los
demés intentos).

Ultima cdificacion: la nota final corresponde ala del intento més reciente.

Mostrar resultado al finalizar?: Si asi 1o desea, los alumnos reciben la calificacion del
cuestionario.

Mostrar la respuesta correcta al finalizar?: EI alumno puede ver |la respuesta correcta
de cada pregunta (resaltada en un color brillante) una vez finalizado e cuestionario.

Permitir revisar: Los alumnos pueden revisar sus respuestas. Esto sélo es posible una vez
gue e cuestionario esta cerrado.

Calificacion maxima: La nota maxima colocada para un examen esta en funcion del resto
de cdlificaciones del curso. Asi, por eemplo, podriamos asignar a cuestionario la
calificacién maxima de 20 (porque e cuestionario vale un 20% del curso completo). Por
tanto, aunque haya 10 preguntas en un cuestionario con un total de 50 puntos, las
calificaciones de 50 puntos se reducirian ala calificacién méaxima de 20.

Una vez completados |os datos, pinchamos en e boton Continuar, con lo que accedemos a
lasiguiente pantalla.
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Clic: El programa Clic salir
EYLT » Clic » Cuestionarios » Editando un cuestionario
El programa Clic Categoria: |Escoger - Edlitar categarias
Aln no se han afiadido preguntas Seleccione una categoria

Esta parte de la pagina es donde se maneja la base de datos de
preguntas. Las preguntas se guardan en categorias para ayudarle a
mantenerlas organizadas, v pueden usarse para cualquier
cuestionario en su curso o incluso en otros cursos si usted escoge
"publicarlos".

Salvar todo el cuestionario Cancelar

Después de que seleccione o cree una categoria de preguntas
podré crear o editar preguntas. Puede seleccionar cualquiera de
estas preguntas para afiadirlas a su cuestionario en el otro lado de
esta pagina.

Si observa en €l extremo superior derecho de la pantalla, encontrara la opcién Categoria:.
Alli podra organizar las preguntas de acuerdo a su tematica Solo necesita colocar un
nombre y una breve descripcion que las identifique. De esta manera, tendra un material més
ordenado y podra acceder a él més rapidamente a la hora de confeccionar su examen.

Es de gran utilidad cuando su curso ha atravesado varios cuatrimestres y tiene muchas
preguntas.

Para agegar categorias nuevas, pulse sobre Editar categorias con lo que se vera una
pantalla similar ala siguiente:

Categoria Infermacion Publicar Preguntas Accion
de la
categoria
|Infanti| |Preguntas para los alumnos de la especialidad de Infantil |S|’ j 0
|Primaria |Preguntas para los alumnos de la especialidad de Prinaria |S|’ j 0 Baorrar
| | [No =] Afadir

| Guardar cambios |

Las categorias pueden crearse o borrarse a voluntad. Sin embargo, S se intenta anular una
gue contiene preguntas, entonces se le pedira que especifique otra categoria para moverlas a
ella. Luego haga clic sobre Guardar cambios.

Una vez que se tengan las categorias, seleccione e boton Escoger y dija una de las
categorias que haya creado, con lo que la parte derecha de la pantalla mostrara lo siguiente:
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Categoria: |Infanti| (clicy =] Editar cateqorias |

Preguntas para los alumnos de la especialidad de Infantil

Crear una nueva |Escoger.. - @
pregunta:

Imporar preguntas desde un archivo | D)

Crear multiples preguntas | el

AN no se han ahadide preguntas

12.3.1 ¢(Cbémo creamos unha pregunta?

En Crear una nueva pregunta: pinchamosy escogemos el formato del menu desplegable.
L os formatos disponibles son 1os que se muestran a continuacion:

#

Crear una nueva IESI:Dger...

pregunta: ‘Escoger.., :
Dpcidn maltiple

_|verdadero/Falso ]

Fespuesta cora

Mumeérica ]

Emparejando

Descripcian

Organizado al azar

Emparejando respuestas cortas aleatariamente |-

Fespuestas incrustadas (Cloze)

12.3.1.1 Opcion multiple
Hay dos tipos de preguntas de opcidon multiple: de respuesta Unicay de respuesta multiple.
L as preguntas de respuesta Unica permiten escoger solo una respuesta.

Las preguntas de respuesta multiple posibilitan escoger una 0 més respuestas. Cada una
puede tener una puntuacién positiva o negativa, de tal brma que si se escogen todas las
opciones no se obtenga necesariamente una buena calificacion. Si la puntuacion total es
negativa, la calificacion de esta pregunta sera cero.

Tenga cuidado, pues es posible crear preguntas que tengan puntuaciones superiores al
100%.

Finamente, cada respuesta (correcta o incorrecta) debe incluir la correccion. Esta se
mostrara al alumno a lado de cada una de sus respuestas (si € examen se configura de esta
manera).

Cuando escogemos esta opcion aparece una pantalla para rellenar |os siguientes apartados:
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Categoria: especifica a qué categoria pertenece la pregunta que se esta formulando.
Nombre dela pregunta: es e nombre asignado ala misma.

Pregunta: esla pregunta que € alumno observara, alacua tiene que dar respuesta.
Imagen a mostrar: se puede presentar una imagen.

¢Una o varias respuestas?: se define s la pregunta puede tener més de una respuesta. En
caso de tener més de una correcta, la suma de €ellas debe dar €l 100% (no se debe poner €
100% a cada respuesta correcta porque € puntaje seria mas del total de la pregunta). Pero
hay que tener en cuanta que las opciones que no son correctas se les debe asignar un valor
negativo porque el alumno podria marcar a todas las respuestas y obtener el 100%.

Opcionesdisponibles:
Eleccion 1: primera opcién de la pregunta.
Calificacion: valor que tiene la respuesta.
Respuesta: debgjo de cada “eleccion”, puede introducir un mensgje que indique s
est4 correcto o0 no y, dependiendo de su criterio, puede incluir también la respuesta
correcta.

L as opciones disponibles se repiten 10 veces.

12.3.1.2 Verdaderof/falso

En respuesta a una pregunta (la cua puede incluir una imagen), e alumno selecciona de
entre dos opciones: Verdadero o Falso.

Si se habilita la correccion, entonces el mensaje apropiado se muestra al alumno después de
contestar el examen.

Aparte de Categoria, Nombre de la pregunta, Pregunta e Imagen a mostrar (con funciones
idénticas que en & formato anterior), encontramos |os siguientes campos arellenar:

Respuesta correcta: elegimos “Verdadero” s |a respuesta correcta va a ser la verdadera 'y
“Falso” s larespuesta correcta es lafalsa

Respuesta (Verdadero): introducimos aqui indicaciones (si elige Verdadero) que se
mostraran al alumno una vez que haya respondido.

Respuesta (Falso): introducimos agui indicaciones (si elige Falso) que se mostrarén al
alumno una vez gque haya respondido.

12.3.1.3 Respuestacorta

El aumno responde una pregunta de manera breve; Se debe cuidar € uso de maylsculas y
la ortografia ya que el programa compara exactamente las respuestas y al haber diferencias,
pierde puntos.
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El sistema corrige automaticamente las respuestas y le muestra las correctas.

Este tipo de pregunta permite mas de una respuesta correcta, pero hay que tener cuidado de
gue cada una de ellas tenga un puntaje de 100%; esto es asi debido a que € alumno posee
una sola posibilidad de escribir su respuesta 'y € sistema compara con todas las opciones
correctas y muestra e resultado.

12.3.1.4 Numé&rica

La respuesta en este formato debe ser un nimero.

Aparte de Categoria, Nombre de la pregunta, Pregunta e Imagen a mostrar (con funciones
idénticas que en formatos anteriores), encontramos |os siguientes campos a rellenar:

Respuesta correcta: introducimos €l nimero que sera la respuesta correcta.
Error aceptado (+-): La respuesta puede poseer un margen de error aceptable, o que

permite un rango de respuestas. Por gjemplo, s la respuesta correcta es 30, y € margen
aceptable es 5, cualquier nimero entre 25y 35 se aceptard como correcto.

Respuesta: introducimos aqui indicaciones que se mostraran a alumno una vez que haya
respondido.

12.3.1.5 Empargando

Tras una introduccion opcional, se presentan a alumno algunas sub-preguntas y algunas
respuestas desordenadas. Hay una respuesta correcta para cada pregunta. El alumno debe
seleccionar la respuesta que corresponda a cada sub-pregunta (es decir, emparegjar cada sub-
pregunta con su respuesta).

Cada sub-pregunta se pondera con e mismo peso para contribuir todas del mismo modo a
la caificacion de la pregunta total.

Aparte de Categoria, Nombre de la pregunta, Pregunta e Imagen a mostrar (con funciones
idénticas que en formatos anteriores), encontramos |os siguientes campos a rellenar:

Opciones disponibles:
Pregunta 1: primera opcion de la pregunta.
Emparejar respuesta 1: valor que tiene la respuesta.

L as opciones disponibles se repiten 10 veces.

12.3.1.6 Descripcion

Este formato no es un pregunta en si misma. Todo lo que hace es mostrar un texto sin
requerir respuesta. Es Util para presentar un texto seguido de preguntas.

12.3.1.7 Organizado al azar

Le permite escoger una pregunta de forma aleatoria, dentro de las existentes.
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12.3.1.8 Empargando respuestas cortas aleatoriamente

Las preguntas y respuestas son extraidas de forma aeatoria de las existentes en la categoria
actual. Cada intento hecho sobre un mismo examen, tendra diferentes preguntas y
respuestas (se requieren al menos dos preguntas de este tipo en la base de datos).

12.3.1.9 Respuestasincrustadas (Cloze)

Este tipo de pregunta es muy flexible y semegante a popular formato conocido como
(“Cloze”: rellerar huecos).

Las preguntas consisten en un pasge de texto (en formato Moodle) que contiene varias
respuestas anidadas tales como respuestas de eleccion mudiltiple, respuestas cortas y
respuestas numericas.

Actualmente Moodle no dispone de una interfaz gréfica para crear este tipo de preguntas,
de modo que es preciso especificar el formato de la pregunta usando la caja de texto, o bien
importarlas desde archivos externos.

He aqui un g.emplo del texto de entrada usado para especificar una pregunta anidada:

Esda pregunta consiste en un texto que contiene una respuesta incrustada
{1:MULTICHOICE:Respuesta erréneattFeedback para esta respuesta erronea~Otra
respuesta erroneattFeedback para la otra respuesta erronea~=Respuesta correctatFeedback
para la respuesta correcta~%50%Respuesta que vale la mitad de la nota#Feedback para la
respuesta mitad de nota} luego comprobard esta respuesta  corta
{1:SHORTANSWER:Respuesta erroneattFeedback para esta respuesta
erronea—=Respuesta correctattFeedback para la respuesta correcta~%50%Respuesta que
vale la mitad de la nota#Feedback para la respuesta mitad de nota} y, finalmente tenemos,
un nimero con coma flotante {2:NUMERICAL:=23.8:0.1#Feedback para la respuesta
correcta 23.8~%50%N/A#Feedback para la respuesta mitad de nota, Situada en la zona
proxima a la respuesta correcta} .

Advierta que direcciones como www.moodle.org y emoticonos :) funcionan del modo
habitual:

a) ¢Es correcto? { :MULTICHOICE:=Si#Correcto~No#Tenemos diferentes opiniones}
b) ¢Qué puntuacion le daria? { :NUMERICAL:=32}
iBuena suerte!

Los alumnos verian € gemplo anterior de la siguiente forma:
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3 Esta pregunta consiste en un texto que contiene una respuesta incrustada

8 Puntos I lﬂluego comprobara esta_respuesta

cortal y finalmente tenemos un nimero con coma flotante

Advierta que direcciones como http://www.moodle.org/ y emoticonos
funcionan del modo habitual:

a) ¢Es correcto? I jl

b) ¢Qué puntuacion le daria? I

jBuena suerte!

12.3.2 Importar preguntas y crear multiples preguntas

Crear una |Escoger.. = @
nueva
pregunta:
Impaorar preguntas desde un archiva )
Crear multiples preguntas )]

Debajo de donde se encuentra la opcion de crear una nueva pregunta nos encontramos con
dos botones:

Importar preguntas desde un archivo: esta funcion permite importar preguntas de
archivos de texto, cargados a través de un formulario (se admiten varios formatos).

Crear multiples preguntas: usted solo necesita hacer clic en el boton “Crear
multiples preguntas’ y colocar el nimero de las que desea crear, y € sistema elegira
esa cantidad dentro de las existentes.

12.3.3 Comenzar a hacer el cuestionario

Una vez que ha terminado de confeccionar las preguntas, ahora podemos comenzar a
disefiar € cuestionario que responderan los alumnos.
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Seleccionar Nombre de la pregunta

¥ MNombre del programa
3 Gratuidad

7 Hot Potatoes

T3 Version

<< Agregar al cuestionario

Seleccionar todo

Escriba Editar

= X
[ N ] xﬂ
HEH X =

X 5

En & gemplo, hay varias preguntas hechas. Suponiendo que son todas las que usted
necesita para el cuestionario, compruebe que aquellas que formaran parte del examen estén
marcadas en la casilla de verificacion de la columna “ Seleccionar”. Para hacerlo, haga clic
sobre ella. Luego que estén todas marcadas, €lija el botén <<Agregar al cuestionario (una
forma répida de marcarlas todas es utilizar el boton Seleccionar todo).

Una vez que haya incorporado las preguntas, € sistema le da la opcién de colocar una
puntuacion a cada una. Lo podra realizar completando los casilleros de la columna

Calificacion. Al final de la misma obtendra el vaor total de la evaluacion.

EYLT = Clic » Cuestionarios » Editando un cuestionario

El programa Clic

Ordenar Nombre de |la pregunta Escriba Calificacion Editar

1 4 MNombre del programa =

2 1 4 Gratuidad ..

o ol i

3 1T 4 HotPotatoes
4 1+ 4 Version

Guardar calficaciones:

Salvar todo el cuestionario

10

Cancelar |

En cualquier momento podemos editar el cuestionario:

Cambiando de lugar las preguntas con las flechas 4 T.

X =

X &

X &

X =

Editarlas, eligiendo uno de los siguientes simbolos: i-2 (el que aparezcaen la

columna Escriba) o 4.
Eliminarlas haciendo clic sobre X.
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Una vez tenemos e cuestionario a nuestro gusto, pinchamos sobre el botén Salvar todo €
cuestionario.

12.3.4 ;COmo lo resuelve el alumno?

El cuestionario ya se encuentra en e tema (a igua que los otros recursos de la Plataforma
elegidos por € profesor).

Diagrama de temas

G Instalacien del programa

.:’l:. Foro de Moticias

? iConocias el programa?

El programa Clic

En & gemplo, a hacer clic sobre “El programa Clic” accede e alumno a cuestionario que
hemos preparado. Se presentara previamente una pantalla como la siguiente:

Elaboracion de materiales | [Erprograma Ciic =1 |
multimedia con Clic

EYLT = Clic » Cuestionarios = El programa Clic

El programa Clic

Clic es un programa ampliamente utilizado en la ensefianza desde hace mas de 10 afios.

El cuestionario esta disponible hasta el Monday, 4 de October de 2004, 10:05
Cormenzar

S d usuario hubiese hecho intentos anteriores, éstos figurarian en la pantalla, con e tiempo
empleado en laresolucion del cuestionario y la fecha en que se hizo.

El programa Clic

Clic es un programa ampliamente utilizade en la ensenanza desde hace mas de 10 arfos.

Intento  Tiempo invertide Completado Calificacion 7 10
1 1 minuto 59 segundos  Monday, & de September de 2004, 13:31 8.7

El cuestionario esta disponible hasta el Monday, 4 de October de 2004, 10:05

Calificacion mas alta: 9 £ 10.
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12.3.5 ¢CoOmo compruebo los resultados de los alumnos?

En la parte superior derecha, vera e enlace “cuestionarios resueltos’. Desde alli puede
acceder alalista de las personas que realizaron € cuestionario.

Vista general
El programa Clic

Vista general  Recalificar los intentos  Estadisticas detalladas  Estadisticas simples

Calificacion mas alta /10

Nombre Intentos
L&® | Alumnot Alumnol T B.7 6 de September de 2004, 13:29 (1 minuto 59 segundos) 9
A= [T 3.3 7 de September de 2004, 17:25 {21 segundos)

Borrar Io seleccionado | Barrar todo |

Desde agqui podemos acceder a lo que ha hecho cada alumnos en cada uno de los intentos
gue ha redizado.

Estadisticas detalladas

En esta pantalla se muestran, debajo de |os datos detallados, dos botones:
Descargar en formato .xIs (Excel): se genera un archivo que permite trabajarlo con
una hoja de calculo.

Descargar en formato de texto: crea un archivo que le brinda la posibilidad de
trabajarlo con un procesador de texto.

Respuestas de los individuos a cada item

Nombre Calificacién| Q-1 | Q-2 Q-3 Q-4 Q-5 Q-6
Alumno1 Alumno1 B7% - o El Clic Verdadero nljm;ro 2 nﬁmzro 2 ndmzro 3 3
Alumno1 Alumno1 33% - o Clic Verdadero m.'lm;ro 2 m]mzro 1 nﬁmzro k] 4

Analisis de respuestas por item

Pregunta:| Q-1 Q-2 Q-3 Q-4 -5 Q-6
Respuesta Correcta: El Clic,clic | Verdadero | nuimero 2 | nimero 1 | numero 3 | 3< =3
Porcentaje correcto:| 0 0 100 100 0 50 100 50
@ indice Discrim.: 0 (0/0) |0 (0/0) | 0 (0/0) 0 (0/0) 0 (0/0) 0 {0/0) 0 (0/0) 0 {0/0)

Descargar en formato xls | Descargar en formato de texto |
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Estadisticassimples
Me muestrala mejor puntuacion de cada alumno (desglosada la calificacion en preguntas).

1 2 3 4 5 6
Alumneoe1 Alumno1 2 2 2.67 (2
0.00 000 |2.00 |2.00 |2 .47 |2.00

Descargar en formato xls Descargar en formato de texto

12.4 & DIARIO

Este modulo es similar a foro, con la diferencia que la comunicacion es con un Unico
alumno a lavez. Se les propone e andisis y reflexion sobre diferentes temas, dandole la
posibilidad de responder y modificar o escrito a través del tiempo. Las respuestas son
privadas y solo son vistas por € profesor, quien puede dar su opiniony calificar cada vez.

Se puede asignar tantos diarios como se desee (por semana, por unidad, por capitulo, etc.).

Para afladir un diario se debe elegir Afiadir - Diario, con lo que vera una pantalla con los
siguientes campos para rellenar:

Nombre dd diario: nombre que le asigna a diario.
Pregunta del diario: agui formula la pregunta.

Calificacion: puede establecer si 1o que los alumnos escriben en su diario va a tener o no
calificacion, eligiendo entre las siguientes opciones:

No hay calificacion disponible.

Escala numérica de 0 a 100.

Escala vias de conocimiento separas y conectadas (ver ayuda en pantalla).
Dias disponibles: cantidad de dias que estara disponible € diario paralos aumnos.

Para verlo, debe regresar a la pantalla de “cursos’ y elegir la opcion “Diario” que acaba de
crear.

Laprimera vez que entre en la actividad, observaré la pregunta que usted formul 6 y, debajo
de la misma, encontrara un mensagje enviado por € sistema que le indica que ain no ha
iniciado e dialogo con e alumno y un botén que le permitira hacerlo.
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;Qué piensas de la contaminacidn marinal

Iniciar o editar mi registro de diario

Usted no ha iniciado este diario ain

Al hacer clic sobre € botén Iniciar o editar mi registro de diario, la Plataforma le
proporciona un espacio para que envie sus mensgjes. Si desea realizar un seguimiento,
debera agregar la fechay hora manualmente en e mismo lugar donde redacta el texto.

Alumno! Alumnot  tivima edicisn: Tussday, T de September de 2004, 15:40

,-.':

Ezocistamente, creo que la contaminacion marina dana la calidad de vida de las personas.

E Respuesta:l Mo hay calificacion... ﬂ Tuesday, T de September de 2004, 18:40

fpor qué dices eso? Explicate ;I

| |

Llegado el momento, podra evaluar la actividad. Es conveniente enviar un correo
electronico a los alumnos informandoles que ya calificd su trabgjo. Estos, a revisar la
actividad, encontraran los comentarios y observaciones efectuados por € profesor.

Este proceso es ciclico, es decir, luego que ha calificado a aumno éste podra seguir
editando sus entradas y usted continuar evaluandolo. La nota final (s se va a evaluar) la
recibirda culminar e moédulo.

12.5 * ENCUESTA

Para afadir una encuesta (que constituye un buen instrumento para conocer las opiniones
de los alumnos, con objeto de mejorar e proceso de ensefianza-aprendizaje) se debe elegir
Afadir > Encuesta.

Actuamente la Plataforma sblo dispone de ciertas encuestas; en un futuro el profesor podra
crear las suyas propias. Las encuestas incluidas fueron elegidas por ser particularmente
Utiles para la evauacion de la educacion en linea, asi como para identificar ciertas
tendencias que pueden estar dandose entre sus participantes.
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12.6 & ETIQUETA

Esta no es una actividad propiamente dicha. Tan solo permite colocar texto e imagenes
entre otras actividades en la pagina central de un curso.

Para afadir una etiqueta se debe elegir Afadir - Etiqueta.

2 Tema? [
.:fl:. foroz

)
{ﬁa‘} Este es el tema 2 del curso

ik

*** Prueba de etiqueta

12.7 % FORO

Esta actividad tal vez sea la mas importante (es aqui donde se dan la mayor parte de los
debates). Los foros pueden estructurarse de diferentes maneras y pueden incluir la
evaluacion de cada mensgje por 1os comparieros.

Los mensges también se pueden ver de varias maneras, incluir mensges adjuntos e
imagenes incrustadas.

Al suscribirse a un foro los participantes recibiran copias de cada mensgje en su buzon de
correo electronico. El profesor puede imponer la suscripcion a todos los integrantes del
curso s asi lo desea.

Para afiadir un foro se debe elegir Afiadir = Foro, con lo que aparecerd una ventana en la
gue hay que rellenar los siguientes campos:

Nombre del foro: nombre que se va a presentar en la pantalla de los alumnos.
Tipo de foro: ofrece tres opciones:

Cada persona plantea un debate: esta modalidad es conveniente cuando usted
propone como actividad que cada estudiante empiece una discusiony que todos los
demas |le respondan.

Foro para uso general: es un foro abierto donde cualquiera puede empezar un nuevo
tema de debate cuando desee. Es el méas adecuado para uso general.

Debate sencillo: los estudiantes pueden contestar €l tema, pero no crear nuevos.
Simplemente, es un intercambio de ideas sobre un solo tema. Es (til para debates

cortos y muy concretos.

Introduccion al foro: en este campo debe redlizar una descripcion del tema central a
tratarse en € foro.
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¢Puede un alumno poner mensajes en este foro?: esta opcion tiene las siguientes

OpCiones:

Permitir debates y respuestas. aqui, brinda la posibilidad de incorporar nuevos
comentarios a los debates ya contestados.

No permitir debates, pero si respuestas: solo usted puede iniciar nuevos debates; 10s
estudiantes se limitan a responder.

No permitir debates ni respuestas. es el espacio donde usted anuncia los nuevos
asuntos que aparecen en la pagina principal del curso.

Aparentemente, existen contradicciones entre o que se explica en “Tipo de foro” y
“Permitir que cualquier estudiante abra un nuevo tema’. Para aclararlas, se presenta la

siguiente tabla:

Cada persona

demas

ESTUDIANTE |Foro parauso general Debatesencillo
plantea un tema
Permite  crear  vari OsSe puede incorporar un
Permitir NUEVOS tas y  responder asolotemay responder{No e puede crear
temasy respuestas 1,405 los creados a los creados por logtemas, solo responder

No se puede colocar
temas solo respuestas

No se puede crear temas,
s0lo se puede responder

Se puede crear un solo
tema y responder a los
creados por los demas

No se puede crear
temas, slo responder

No se puede colocar
temas ni respuestas

No se puede crear temas
ni - responder a los
misSmos

Se puede crear un solo
tema y responder a los
creados por los demés

No se permite crear
temas ni responderlos

¢Obligar la inscripcion de todos?: Cuando alguien se suscribe a un foro recibira por

correo electrénico una copia de cada mensaje enviado a ese foro (los mensajes son enviados
aproximadamente 30 minutos después de haber sido escritos). Los alumnos normamente
pueden escoger S desean 0 no suscribirse a cada uno de los foros. Sin embargo, S un

profesor fuerza la suscripcion a un foro concreto, esta posibilidad de eleccidn es anulada y
todos en la clase recibiran copias por correo e ectronico de los mensgjes de ese foro. Esto es
especiamente Util en e foro de Noticias y en los foros iniciados al principio del curso
(antes de que todos sepan que pueden suscribirse por si mismos).

Tamafo maximo del archivo adjunto: Se pueden subir alos foros archivos adjuntos, pero
el tamafio de los mismos esta delimitado por la persona que configura € foro (hasta un
maximo de 6 Mb).

¢Permitir la calificacion de los mensajes?. Si se activa esta posibilidad hay que elegir
entre varias opciones:

Que unicamente los profesores puedan calificar los mensgjes o que puedan hacerlo
todos.
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Que los alumnos puedan ver Unicamente sus propias calificaciones o puedan ver las
de todos.

Cdlificacion: la escala puede ser numérica (del 1 a 100) o Nivel: Vias de
conocimiento separadas y conectadas (son las basadas en la teoria del conocimiento
individualistay relacionado).

Entendemos por conocimiento individualista a aquel que es adquirido sin intervencion de
otros. Por glemplo, alumnos que, cuando entran en debate con otras personas que tienen
ideas diferentes, les gusta defender las propias, encontrando puntos débiles en los
argumentos de sus oponentes. Son criticos con las nuevas ideas, a menos que sean hechos
probados de fuentes refutadas (libros de texto, maestros respetados o la experiencia
directd). Prefieren trabgar solosy sacar sus propias conclusiones.

Por el contrario, conocimiento relacionado es aquel que se adquiere en conexion con los
pares. Se trata de alumnos que suelen escuchar y hacer preguntas hasta que sienten que
pueden aclarar sus dudas. Aprenden escuchando las experiencias de otros evitan la
confrontacion e intentan, a menudo, ayudar a otra persona si encuentran la manera de
hacerlo, mediante sugerencias l6gicas.

Para obtener un aprerdizge colaborativo y eficaz, lo idea es que todos utilicen ambas
maneras de aprender.

Al utilizar esta escala para evaluar alos alumnos se puede lograr:
a). Ayudarles a pensar sobre estos asuntos al leer otros mensajes.

b). Proporcionar retroalimentacién a cada autor acerca de como ellos estan siendo
vistos por los demas.

Cuando se entra por primera vez en € foro se ve una pantalla con los siguientes elementos:

':-:'I:' Todos pueden suscribirse
Muostrar participantes

Inzcribirse en este foro

;Que opinas sobre la forma de calificacion del trabajo del tema?

Afiadir un nuevo tema de debate. ..

{No hay temas de debate aln en este foro)

En la parte superior derecha, hay unos enlaces que pueden variar de acuerdo a los cambios
gue usted haga en € foro. Los que aparecen por primera vez son:

Todos pueden suscribirse: a presionarlo, inscribe autométicamente a todos los alumnos
del curso al foro y desaparecen los otros dos enlaces. Si 1o vuelve a presionar, los borra 'y
vuelven a aparecer las otras opciones.

Mostrar participantes: s hay agunos alumnos inscriptos, este enlace mostrara una lista
de los mismos.
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Inscribirse en este foro: incorpora a foro a usuario que estd en e campus (0 sea usted) y
el enlace cambia a “Borrarse de este foro”.

Si e foro es de tipo “Genera” o de “Un Debate por Persona’ y alln no se ha iniciado un
tema, encontrara €l enlace “Afadir un nuevo tema de debate...”, como se muestra en la
figura anterior. Oprimiendo ese enlace, podra agregar un nuevo tema.

S ya edta iniciado un tema, hacemos clic sobre é y accederemos a la relacion de
participaciones en dicho tema. Si desea participar en € foro, tiene a la derecha € enlace
“Responder”.

Una vez lo haya hecho, tendrd un periodo de tiempo determinado (por lo general 30
minutos), configurado por el administrador del Campus, para hacer cualquier cambio a su
mensgje. Pasado este tiempo, no podra modificarlo y € sistema enviard un correo a todos
los estudiantes que estén siguiendo el tema en cuestion.

De igua forma, cuando considere necesario, puede eliminar sus propias entradas al foro
haciendo clic sobre € boton “Borra” que aparece en todos los mensges que haya
colocado.

Si deseamos borrarnos de un foro, cuando accedamos a él, podemos utilizar €l enlace
“Borrarse de este foro”. Al hacer clic, le mostrara un mensaje confirmandole que no
volveraarecibir otro correo de ese foro.

Es posible que € alumno no se pueda borrar de algiin foro debido a que usted lo configurd
para que esto no suceda.

12.8 & GLOSARIO

Este recurso permite la creacion de un glosario de términos, generado ya sea por los
profesores o por |os estudiantes.

Cada definicion puede ir acompafiada o no del nhombre del usuario que la cred. Redliza
busquedas por inicial, por término, o por caracteres especiales.

Para afiadir un glosario se debe elegir Afiadir - Glosario, con lo que aparecera una ventana
en la que se deben rellenar los siguientes campos.

Nombre: nombre que le daa glosario.

Descripcion: breve descripcion del mismo.

Entradas por pagina: especifica e nimero de entradas que serdn mostradas en cada
pagina.

Tipo de glosario: € sistema le permite exportar las entradas de cualquier glosario
secundario al principal del curso. Para hacer esto, debe especificar cudl es el principal.

Nota: usted puede tener sdlo un glosario principal por curso y Unicamente los docentes
tienen la posibilidad de actualizarlo.

Los estudiantes pueden agregar entradas: determina s le va a permitir o no a un
estudiante agregar, revisar o anular sus propias entradas. Las exportadas a un glosario
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principal, Unicamente pueden ser actualizadas o anuladas por usted. Esto solo se aplicaalos
glosarios secundarios.

Nota: usted puede revisar 0 anular cualquier entrada en e momento que desee.

Permitir entradas duplicadas: s habilita esta opcion, un mismo concepto podra tener
multiples entradas.

Permitir comentar las entradas: s asi 1o desea, puede permitir que otros agreguen
comentarios a las entradas del glosario.

Hiperenlace automatico: a activarla, posibilita que las entradas en este glosario sean
ligadas autométicamente, cada vez que las palabras y las frases aparezcan dentro del mismo
CUrso.

Estado de aprobacion por defecto: elige s las entradas del estudiante se incorporan
autométicamente 0 si éstas deber ser previamente aprobadas por usted.

Formato de muestra de entradas: esta variable define la manera @dmo se mostrara cada
entrada dentro del glosario. Los formatos disponibles son:

Completo con autor: posee formato semejante a de los foros, que muestra la
informacion del autor de cada entrada. Los archivos adjuntos aparecen como
enlaces.

Completo sin autor: e formato es semegante a de los foros. No muestra la
informacion del autor de cada entrada. Los archivos adjuntos aparecen como
enlaces.

Continuo sin autor: presenta las entradas una después de la otra sin otra separacion
gue los iconos.

Enciclopedia: su formato es semgante a “Completo con autor”, con la diferencia,
que aqui las imégenes adjuntas se muestran en linea.

FAQ: dutil para presentar listas de “Preguntas Frecuentemente Respondidas’.
Autométicamente, afiade las palabras “Pregunta y Respuesta’ en e concepto y la
definicion respectivamente.

Simple, estilo diccionario simple: aparece como un diccionario convencional, con
las entradas separadas. No se muestra ningun autor y los archivos adjuntos aparecen
como enlaces.

Usted puede personalizar la manera en laque un usuario accede a un glosario.

La funcion de busqueda por categoria o fecha siempre esté disponible, pero puede definir
tres opciones més.

Mostrar enlace “ Especial” : habilita la busgueda con caracteres especiales como @, #, etc.
Mostrar alfabeto: permite la exploracién por letras iniciales.

Mostrar enlace“ TODAS’ : habilita 0 no todas las caracteristicas de una vez.

Permitir calificar las entradas: se puede optar por:
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Usar calificaciones
0 Usuarios:
= Solamente los profesores clasifican las entradas
= Todos pueden clasificarlas.
o Cdlificacién: le permite seleccionar distintas escalas de calificacion.

Restringir las calificaciones a las entradas cuando las fechas estén en estos rangos.
Aqui puede poner fechas alas calificaciones.

Finalmente, con Guardar cambios, se guarda € glosario y queda disponible para ser
utilizado.

Cuando seingresaa glosario se puede ver lo siguiente:

glosario general del curso &

glosario

Buscar || ™ iBuscar en conceptos v definiciones?

Agregar entrada Importar entradas Exportar entradas

Vista Normal Vista por Categoria Buscar por fecha  Buscar por autor

MNawvegue por el glosario usando este indice.

Especial |[A|B | C|ID[EJF|IGIHI]JIKIL]M[IN]RN
SIPIQIRISITIUIY WX ]|2Z| TODAS

Mo se encontraron entradas en esta seccion

En e centro de la pagina, se muestra una impresora. Esto indica que puede obtener una
copia del mismo. Debgjo se encuentra un boton Buscar que le permite realizar busguedas
de términos en € glosario y, ala derecha del mismo, un pequefio recuadro que, si usted 1o
marca, buscara dichas palabras en los conceptos y las definiciones.

Posteriormente tenemos dos lineas de enlaces que nos permiten realizar distintas
actividades:

Agregar entradas: posibilita afladir un nuevo vocablo y su significado a glosario. Al
elegir esta opcion, € sistema lo lleva a una nueva pantalla donde debera rellenar/elegir los
siguientes apartados:

Concepto: palabra que desea agregar a glosario.
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Palabra(s) clave: El glosario permite mantener una lista de seudénimos para cada
entrada; éstos se utilizan como términos alternativos para referirse a un concepto, Se
enlazaran automati camente.

Categorias. un concepto puede pertenecer a distintas categorias. Si usted desea
clasificarlos, debera elegir en cual de dlaslo ingresara

Definicion: Lugar donde se escribe la definicion al concepto.

Tipo de formato: cuando escribe texto tiene dos formas de darle formato, aunque
normal mente no necesita preocuparse por esto (todo funcionara como espera).

o Formato automdtico. Este formato es € megor para la comunicacion
tradicional, teclee normalmente su texto como s redactara un correo
electrénico. Cuando guarde su texto autométicamente se haran los siguientes
cambios: Direcciones de Internet http://moodleorg o incluso
www.moodle.org se convertiran en enlaces. Se mantendrédn sus saltos de
linea, y las lineas en blanco indicardn un nuevo parrafo. Caritas como ), se
cambiaran por sus equivalentes gréficos. También puede incrustar codigo
HTML.

0o Formato HTML. Este formato asume que el mensaje esta escrito en HTML
puro. Si esta utilizando € editor de HTML, éste sera el formato por defecto,
el editor creard € codigo por usted. Incluso s esta utilizando € editor
HTML, puede colocar cédigo directamente en el texto. A diferencia del
formato automatico, en este modo no se procesara nada.

Adjunto (opcional): es posible agregar un archivo adjunto que acompafie a término
y su definicion.
Cuando pinchamos en el botén Guardar cambios guardamos el término agregado.

Importar entradas: posibilita traer definiciones que se encuentran en un archivo que se
han exportado.

Exportar entradas: es posible generar un archivo con las palabras y sus definiciones para
luego importarlas a otros glosarios.

Esperando aprobacion: son aquellos términos escritos por algin alumno que necesitan su
aprobacion.

Vistanormal: presenta todas las palabras y sus definiciones ordenadas alfabéticamente.

Vista por categorias: puede observar una calificacion por categoria, siempre y cuando lo
haya organizado de esta manera.

Buscar por fechas: permite buscar las palabras por fecha de ingreso.

Buscar por autor: se ordenan de acuerdo a quién ingresd los vocabl os,
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12.9 83 LECCION

Una leccion proporciona contenidos de forma interesante y flexible. Consiste en una serie
de péginas. Cada una de ellas normamente termina con una pregunta y un nidmero de
respuestas posibles. Dependiendo de cuad sea la eleccion del estudiante, progresara a la
préxima pagina o volvera a una pagina anterior. La navegacion através de laleccion puede
ser simple o complgja, dependiendo en gran medida de |a estructura del material que se esta
presentando.

Para afiadir una leccion se debe elegir Afadir > Leccion, con o que aparecera una ventana
en la que se deben rellenar los siguientes campos:

Nombre: nombre que le daalaleccion

Calificacion méaxima: Este valor determina la méxima calificacién que se puede obtener
con la leccion. El rango va de 0 a 100%, vaor que se puede cambiar en cualquier
momento. Los cambios tendran un efecto inmediato en la pagina de calificaciones y los
alumnos podran ver sus calificaciones en diferentes listas.

Numero méximo de soluciones/ramificaciones. Este valor determina € nimero méaximo
de respuestas que usara €l profesor (el valor por defecto es 4). Si una leccion solo utilizara
preguntas de verdadero o falso podemos asignarle €l valor de 2. Este valor también se usa
para asignar e maximo nimero de capitul os que se usaran en laleccidn. En las lecciones ya
creadas se puede editar; de hecho, sera necesario si desea afladir un pregunta con muchas
opciones o0 ampliar el nimero de capitul os.

NUmero maximo de intentos: Este valor determina e nimero maximo de intentos que
tienen los estudiantes para responder cualquiera de las preguntas de una leccién. En los
casos de preguntas que no tienen respuestas (por gemplo preguntas cortas 0 numéricas),
este vaor indica € nimero de veces que puede responder antes de que lo envie a la
siguiente pagina de la leccion. El valor por defecto es 5. Si asignamos el vaor 1 damos al
estudiante una Unica opcion para responder cada pregunta, lo que produce un
comportamiento similar a los cuestionarios, excepto que cada pregunta se presenta en una
paginaindividual.

Accion posterior ala respuesta correcta: Hay tres opciones:

Normal - seguir €l itinerario de la leccién En la mayoria de los casos se mostrara la
pagina siguiente de la leccion. Se conduce a estudiante a través de la leccidn
siguiendo un camino 16gico desde € principio hasta el final.

Sin embargo, el médulo Leccion puede también usarse como s fuera una tarea a base
de tarjetas. Se muestra (opcionamente) a estudiante alguna informacion y se le
formula una pregunta habitualmente de forma aleatoria. No hay ni principio ni final

establecidos, sino ssimplemente un conjunto de fichas que se muestran unas junto a otras
sin gjustarse a un orden particular. Esta opcién permite dos variantes muy similares a

comportamiento de | as tarjetas.
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Mostrar una pagina no vista. Esta opcién nunca muestra dos veces la misma pagina
(incluso aunque e estudiante no haya contestado correctamente la pregunta
asociada con la pagina o la tarjeta).

Mostrar una pagina no respondida. Esta opcion permite al estudiante ver paginas
gue pueden haber aparecido antes, pero sdlo s ha contestado errbneamente a la
pregunta asociada.

Numero minimo de Preguntas: Cuando una leccion contiene “ramificaciones’ € profesor
debe fijar este pardmetro, que determina el nimero minimo de preguntas vistas para que se
calcule la calificacion. Si se fija, por ggemplo, a 20, se asegurara que las calificaciones se
dan sblo s los estudiantes han visto por 10 menos este nimero de preguntas. Tomemos €
caso de un estudiante que vea solamente una sola rama en una leccion con, por g emplo, 5
paginas y conteste a todas las preguntas asociadas correctamente. Y que después elige
terminar la leccion. S no hemos gustado este pardmetro, su calificacion seria 5 de 5
(100%). Sin embargo, s fijamos € valor en 20, su calificacion quedaria reducida a 5 sobre
20 (25%).

Numero de Péaginas (Flash Cards) a mostrar: Este valor se usa solamente en las
lecciones de tipo Tarjeta (Flash Card). Su valor por defecto es cero y significa que todas las
Paginas/Tarjeta seran mostradas en la leccion. Cuando € valor es distinto de cero se
mostrardn ese numero de paginas. Después de mostrar ese nimero de Paginas/Tarjeta
viene € fina de laleccidn y se muestra la calificacion obtenida por € estudiante. Si € valor
gue se asigna es superior a nimero de paginas de laleccidon se mostraran todas las paginas.

El Alumno puede repetir: Esta opcion determina si los alumnos pueden hacer unaleccion
mas de una vez. El profesor puede decidir que la leccion contiene material que los alumnos
deben conocer en profundidad, en cuyo caso se deberia permitir que € alumno repita la
leccion. Por otro lado, si e material se utiliza como examen esto no deberia permitirse.

Cuando a los alumnos se les permite repetir la leccidn, la calificacion que aparece en la
pagina Calificaciones corresponde bien al promedio de calificaciones, bien al meor
resultado obtenido en las repeticiones. El siguiente pardmetro determina cud de esas dos
alternativas de calificacion se utilizara

Laopcion por defecto es Si, 1o que significa que los alumnos pueden realizar de nuevo una
leccion.

Tratamiento de las repeticiones. Cuando se permite a los estudiantes retomar o repetir la
leccion, esta opcion permite elegir a profesor la clase de calificacion final del alumno, por

gemplo, en la pagina de calificaciones. Puede ser la media o la mgor cdlificaciéon de las
obtenidas en todos los intentos o repeticiones de la leccidn.

Disponible desde: Indica la fecha desde la que esta disponible la leccion.

Fecha final: Indica la fecha hesta la que esta disponible la leccion.

Una delimitada como va a ser una leccion, procederemos a establecer las preguntas y la
navegacion entre ellas.
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12.10 £l RECURSO

Los Recursos son contenidos: informacion que el profesor desea facilitar a los alumnos.
Pueden ser archivos preparados y cargados en € servidor; paginas editadas directamente en
Moodle o paginas Web externas que se hacen aparecer en el curso.

Para afladir un recurso se debe elegir Afiadir - Recurso, con |0 que aparecera una ventana
en la que se deben rellenar |os siguientes campos:

Nombre: cologue aqui un nombre a material.
Tipo de recurso: presenta la opcién de seleccionar entre:

Archivo subido: es un recurso nuy utilizado para distribuir diversos tipos de
archivos. Los archivos gque coloque aqui son los que ya cargo en e servidor en
la opcion “Archivos’ de la cgja de Administracion; puede subir otros y elegir
uno de los que ya se encuentre en la Plataforma.

Texto Plano: usted simplemente puede teclear y editar la pagina en € espacio
que le proporciona la pantadla Algunos de los contenidos seran
automéati camente formateados, de la misma forma que |os mensgjes en los foros.
Terminard pinchando en e boton Guardar cambios.

Texto HTML: es utilizado por los usuarios mas avanzados. No se efectlia ninguin
tipo de formateo automético, sino que usted tiene que hacerlo manuamente
usando los codigos de HTML.

Programa: posibilita g ecutar un programa.

Referencia: este recurso es simplemente una caja que presenta la descripcion de
un libro u otro medio de referencia que € alumno podra utilizar para profundizar
més sobre un tema o investigacion.

Pagina Web: cuando hace clic en este recurso, es llevado fuera del curso (la
pagina Web especificada llenara la ventana del navegador).

Enlace Web: a diferencia de la anterior, la pagina Web se presentara dentro de
SU CUrso.

Texto wiki: la persona que esta acostumbrada a usar el software de trabajo
colaborativo Wiki, puede elegir esta opcion y escribir como si estuviesen en este
programa. Para ello, se le mostrara un editor smilar a HTML ya explicado en
consideraciones generales.
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12.11 ¥ TALLER

El Taller es wa actividad apropiada para € trabgjo grupal. Posee un gran nUmero de
opciones. Permite a los participantes evaluar 1os proyectos de los demas, asi como los
enviados por & docente como g emplos. También coordina la recopilacion y distribucion de
esas evaluaciones.

Para afiadir un taller se debe elegir Afiadir > Taller, con lo que aparecerd una ventana en la
gue se deben rellenar los siguientes campos.

Titulo: nombre que sele asigna al taller.
Descripcion: consignas del taller haciendo uso de un pequerio editor de texto.
Calificacion maxima: desde 1 a 100.

Estrategia de calificacion: es absolutamente flexible en el esquema de cdlificacion. Puede
optar por:

No se ha calificado: En este tipo de tarea € profesor no esta interesado en la
evaluacion cuantitativa de los estudiantes. Estos hacen comentarios sobre las partes
de los trabajos pero no los califican.

Acumulativac En este tipo e profesor propone una serie de “elementos de
evaluacion.” Si bien es posible considerar uno solo, es conveniente que tenga en
cuenta mas de uno para que su apreciacion sea compl eta.

Si un docente de lengua diese la consigna a sus alumnos de que realicen un
texto escrito, los elementos de evaluacion podrian ser:
o0 Originaidad.
o Coherenciay cohesion.
o Ortografia

Error a crear la franja: la calificacion se determina mediante la “tabla de
calificaciones’, la cual relaciona €l nimero de errores con la calificacion sugerida,
tendiendo en cuenta el peso que le haya designado a cada elemento.

Criterio: Consiste en calificar los trabgjos en funcién de un conjunto de criterios. El
evaluador elige qué frase se gusta mejor al trabajo. La calificacion se determina
mediante una “ Tabla de Criterios’ que proporciona una sugerencia de calificacion
para cada criterio. Por gemplo, una tarea puede gjustarse con, digamos, cinco
criterios, y los evaluadores deberan escoger uno de los cinco criterios para cada una
de sus evaluaciones. Al igua que ocurre con la tarea de franjas de eror, €
evauador puede modificar la calificacion sugerida en un +20% para dar la
calificacion final.
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Numero de comentarios, elementos de la tarea, franjas de calificacion o declaraciones
decriterio: e numero introducido agqui, determina cuantos elementos se utilizaran en las
evaluaciones.

Permitir reenvios: no se le permite a los aumnos reenviar sus tareas. Pero, s usted
habilita esta opcion, ellos podran realizarlo una vez calificadas.

Para calcular la calificacion final de un estudiante, se tiene en cuenta € trabajo que haya
alcanzado la puntuacion mas dta. Aqui, la alificacion méas ata significa la combinacién
ponderada de la calificacion del profesor y de los compafieros, en € caso de disponer de
ambeas.

Numero de valoraciones de gjemplo dadas por €l profesor: Este nUmero determina s se
solicita a los estudiantes la evaluacion de cualquier trabgjo antes de enviar su propio
trabajo.

Numero de valoraciones enviadas por los estudiantes. este nUmero determina s le
solicita a los estudiantes que evalUen €l escrito de sus compafieros. Debera colocar la
cantidad que deben andizar.

Después de la evaluacion, € autor del trabajo podra ver los comentarios y posiblemente la
calificacion dada por su compariero.

Usted puede también, s asi 1o desea, calificar estas evaluaciones y utilizar estos datos para
calcular las calificaciones finales. Los estudiantes podran ver tanto los comentarios del
profesor como la calificacion otorgada a cada una de sus evaluaciones.

Auto evaluacién: una tarea de taler (calificada por los compafieros) puede incluir la
opcion de auto evaluacion. Esto significa que si, por gemplo, e nimero de trabajos a
evaluar es 5, entonces cada estudiante tendra que calificar 6 trabajos, uno de los cuales sera
el suyo.

Las valoraciones deben ser aceptadas: en este caso, € estudiante no puede discutir las
calificaciones realizadas por sus compafieros o € profesor.

Ocultar calificaciones antes de ser aceptadas: la nota sblo se vera una vez que se haya
[legado a un acuerdo en los comentarios.

Tamafo maximo: tamafo del archivo adjunto mas grande que se puede cargar.

Fecha limite: fecha hasta la cua los aumnos tienen tiempo para terminar con las
actividades del taller.

12.12 & TAREA

Las tareas le permiten asignar actividades a los estudiantes, que consisten en la preparacion
de contenidos digitales como ensayos, monografias, redacciones, etc., los cuales podra
colocar en e campus.
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Para afiadir una tarea se debe elegir Afladir > Tarea, con |0 que aparecerd una ventana en
la que se deben rellenar |os siguientes campos:

Titulo de la tarea: un nombre que represente la tarea a redlizar.
Descripcion: un péarrafo descriptivo de la misma.

Tipo de tarea: las opciones son las siguientes:

Actividad off-line: ésta es util cuando € trabgjo es redlizado fuera de la
plataforma. Se les permite a los estudiantes ver una descripcion del mismo, pero
no subir archivos. Usted puede calificar a todos los aumnos y enviarles la
notificacion de sus notas. Los profesores pueden calificar directamente las tareas
remitidas de este modo.

Subir un solo archivo: 0 a 100 puntos: este tipo de tarea permite a todos los
estudiantes subir un archivo (de cualquier tipo). Puede ser de un documento
realizado con un procesador de textos o unaimagen, un sitio Web comprimido o
algo que les haya pedido que remitan. Usted tiene la posibilidad de calificar
directamente | os trabajos recibidos de este modo.

Permitir reenvio: normamente, los estudiantes no pueden reenviar las tareas después de
haber sido calificadas. Pero s usted activa esta opcion, se les permitira reenviar las
corregidas. Obviamente, esta opcidn no es aplicable para las tareas “ Fuerade linea”.

Calificacion: permite elegir la escala para la calificacion.

Tamafio maximo: en caso de que se desea agregar algun archivo, este no podra sobrepasar
el tamafio estipulado aqui.

Fecha limite de entrega: indicalafecha en que debe ser entregado el trabgjo.



